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2 Registro de Filhotes

Antes de realizar a criação de um Registro Filhotes, é necessário solicitar a 
habilitação do Ramo Filhotes para o grupo. Esse procedimento deve ser realizado 
conforme ilustrado na imagem abaixo.

Acesse o Perfil da UEL e, em seguida, a aba Solicitações, realize a leitura das 
orientações e selecione todos para ativar o ramo filhotes.

Para que a solicitação possa ser realizada, o usuário deve possuir a 
permissão de Solicitações habilitada no Paxtu 100.

IMPORTANTE
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COMO CRIAR O CADASTRO

Após a aprovação e habilitação do Ramo Filhotes para a UEL, o cadastro poderá ser 
realizado normalmente por meio da área de Associados, seguindo o fluxo de inclusão 
de um novo membro.

1. Acesse o menu Associados e clique em Novo Associado. Em seguida, selecione a 
opção Registro Definitivo para iniciar o cadastro do Registro Filhotes.

Preencha todos os campos obrigatórios, identificados com (*), para concluir a 
criação do cadastro: Nome, Data de nascimento, Etnia, Sexo, País de nascimento, 
UF de nascimento, Cidade de nascimento, CPF, Estado civil, Escolaridade, Profissão, 
CEP residencial, Endereço, Número, Cidade, Estado, Bairro, E-mail e Celular. Após o 
preenchimento, clique em Salvar para concluir o cadastro do Registro Filhotes.
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2. Na próxima tela, realize o cadastro do responsável pelo Filhote. Preencha todos os 
campos obrigatórios, identificados com (*): CPF, Parentesco, Nome do responsável, 
Data de nascimento, Sexo, País de nascimento, UF de nascimento, Cidade de 
nascimento, Estado civil, E-mail, Celular, CEP, Endereço, Número, Estado, Cidade, 
Escolaridade e Profissão. Após o preenchimento, clique em Próximo para passar para 
o  próximo módulo.

3. O preenchimento da Ficha Médica do Filhote é opcional durante o processo de 
cadastro. Caso as informações não estejam disponíveis no momento, elas poderão 
ser incluídas posteriormente, sem impedir a conclusão da criação do Registro.
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4. Na última etapa, é realizada a inclusão dos documentos. Assim como na Ficha 
Médica, não é necessário anexar os documentos durante a criação do cadastro. Eles 
podem ser adicionados posteriormente, sem impedir a conclusão do cadastro do 
Filhote.

5. O cadastro irá ser criado conforme a imagem abaixo, pode ser acessado acessando 
o menu associados e pesquisando o nome, lembrando que consegue acessar o perfil 
do filhote e do responsável, não sendo preciso acessar a aba responsável dentro do 
jovem.
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6. Antes de gerar o lote para o registro, é necessário realizar o preenchimento dos 
documentos do responsável. Na aba Documentos, anexe a Cópia do documento 
de identificação com foto e a Declaração de Idoneidade ou, alternativamente, 
preencha os três campos obrigatórios referentes aos Antecedentes Criminais. Esse 
preenchimento é obrigatório para permitir a geração do lote de registro.  (Segue a 
imagem de erro que ocorre ao tentar gerar lote com pendencia).

Ao gerar o lote de registro do Filhote, poderão ser exibidas as pendências referentes 
ao responsável. Para que o lote seja gerado com sucesso, é necessário regularizar 
todas as pendências, realizando o preenchimento das informações e documentos 
obrigatórios indicados pelo sistema.
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7. Vá até a ficha do responsável acessando em associados e pesquise pelo 
responsável.

8. Clique na ficha, e vá na aba documentos e anexe os arquivos para regularização.
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9. Clique na ficha, e vá na aba documentos e anexe os arquivos para regularização.

10. Após o anexo, vá até no menu Registro e clique em Lotes, clique para criar um 
novo lote e pesquise pelo nome do Filhote

O responsável será registrado juntamente com o Filhote quando 
ainda não possuir cadastro como associado. Caso o responsável já 
seja um associado registrado no sistema, ele não será incluído no 
lote de registro, sendo gerado apenas o lote referente ao Filhote.

IMPORTANTE
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COM RESPONSÁVEL VIGENTE

RESPONSÁVEL NÃO VIGENTE OU CADASTRADO JUNTO:

Antes de adicionar o Filhote ao lote de registro, o sistema exibirá uma mensagem 
informando que se trata de um cadastro de Filhotes, conforme ilustrado na imagem 
abaixo. 

Outro detalhe importante: o responsável deve realizar o curso de Proteção 
infantojuvenil antes de finalizar o lote de registro, caso contrário, não poderá seguir 
como responsável e não será possível concluir o registro.

Acesso do Campo Escola: Crie o cadastro seguindo o passo a passo do sistema. 
Após a conclusão do cadastro, realize o curso normalmente. Quando o curso 
for finalizado e o certificado for emitido, as informações serão sincronizadas 
automaticamente com o Paxtu.

https://ead.escoteiros.org.br
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11. Após o preenchimento de todas pendências, o lote do Filhote com o responsável, 
irá aparecer como Pronto para registro

12. Após processamento do lote, o responsável e o filhote terão um número de 
registro.

Prossiga com o passo a passo, realizando o preenchimento das informações 
referentes ao boleto. O processo segue o mesmo fluxo e as mesmas regras 
utilizadas na geração de um lote de registro padrão. Para mais detalhes sobre esse 
procedimento, consulte o Manual de Registro.

https://www.escoteiros.org.br/wp-content/uploads/2026/05/manual_registro-lote-01b.pdf
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DETALHES ADICIONAIS SOBRE A SEÇÃO FILHOTES

Após a conclusão do registro do Filhote, realize a inclusão do associado na Ninhada 
correspondente. 

Caso tenha dúvidas na criação de seção, segue o tutorial de Seção.

Para criar uma Ninhada, a Seção Filhotes deve possuir, no mínimo, 5 Filhotes 
registrados. Portanto, antes de realizar a criação da Ninhada, é necessário efetuar 
o cadastro e o registro de, pelo menos, cinco Filhotes. Lembrando que, deve possuir 
um Chefe de seção do Ramo Filhotes.

Caso tenha dúvidas, encaminhar e-mail para novopaxtu@escoteiros.org.br 

https://www.youtube.com/watch?reload=9&v=GMPV9svyFoc&time_continue=0&source_ve_path=NzY3NTg&embeds_referring_euri=https%3A%2F%2Fpaxtu100.escoteiros.org.br%2F
mailto:novopaxtu%40escoteiros.org.br%20?subject=

