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APRESENTACAO

Arealizacdo de uma Assembleia em um Grupo Escoteiro € um processo fundamental para garantir
atransparéncia, participacao e eficacia natomada de decisdes que moldam o rumo da organizacao.
Ao seguir as normativas estabelecidas, desde a sua instauracado até a conducao dos trabalhos,
asseguramos nao apenas o cumprimento das diretrizes legais, mas também o respeito ao direito de
voz e voto de todos os membros. Portanto, reconhecer aimportancia da Assembleia e sua conducao
adequada é reconhecer a esséncia democratica do movimento escoteiro, onde a participacao
ativa de todos os membros é valorizada e onde as decisdes sdo tomadas coletivamente visando
o bem-estar e o desenvolvimento continuo da comunidade escoteira.




Capitulo1
A Assembleia do Grupo Escoteiro

Os grupos escoteiros sao associagcdes comunitarias, formada por pais e responsaveis e como
todas as organizacdes desse tipo, devem ter uma administracao participativa e transparente.
Entdo sdo necessarios encontros em que se discuta e se tomem decisdes que vao refletir navida
do grupo, na sua estabilidade, seu crescimento e na qualidade do Escotismo proporcionado a
criancas, adolescentes e jovens.

A gestdo de um grupo escoteiro, exige do dirigente, para o correto desempenho de suas funcdes,
o conhecimento e habilidade de técnicas de conducao de encontros, reunides e assembleias.
Algumas dessas reunides sao de carater mais ou menos informal, enquanto que outras necessitam
seguir determinados critérios ou requisitos fixados pelas normas escoteiras como é o caso da
Assembleia do Grupo Escoteiro.

Neste documento iremos trabalhar e conhecer os cuidados necessarios para uma correta execucao
de uma Assembleia dentro do seu grupo escoteiro.

O Estatutoda UEB no seuartigo 32, define a Assembleia de Grupo como o érgao maximo, normativo
e deliberativo do grupo escoteiro. E portanto, o 6rgao que decide sobre os pontos maisimportantes
da vida do Grupo, aprova a sua gestao administrativa, financeira e técnica, bem como elege a
Diretoria e a Comissao Fiscal, a quem delega poderes para a conducao do dia a dia da associacao.
Por esses motivos é de suma importéncia observar o que a legislacdo escoteira prescreve, para
assegurar a legitimidade da Assembleia.

O Estatuto da UEB, Artigo 33, estabelece que a Assembleia do Grupo Escoteiro, assim é composta:

a) de trés membros eleitos da Diretoria de Grupo;

b) dos escotistas;

c) dos pioneiros;

d) dos Associados contribuintes da UEB vinculados ao grupo e em pleno exercicio de sua
condicao como tal; e

e) derepresentacado juvenil, caso seja prevista no regulamento ou estatuto do grupo escoteiro."

" De acordo com a Politica Nacional de Envolvimento Juvenil Os membros juvenis do ramo sénior que possuamde 16a 17
anos sdo habilitados a exercer sua “capacidade eleitoral ativa” nas respectivas assembleias de grupo, porém nao poderéo,
contudo, ocupar quaisquer cargos eletivos ou nomeados em seus grupos escoteiros, nem ser eleitos delegados nas

respectivas assembleias regionais ou nacionais.
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Existem também as Assembleias de Fundacao de Grupo Escoteiro, que por possuirem caracteristicas
especificas, recomendamos que sejam acompanhadas por um membro da Diretoria Regional ou

pessoa indicada pela mesma. O detalhamento deste tipo de Assembleia se encontra no manual
Como Abrir uma Unidade Escoteira Local.

Saber conduzir corretamente uma Assembleia é de extrema importancia para o Dirigente dentro
dos Escoteiros do Brasil pelos seguintes motivos:

8. Cumprimento de Objetivos:
A Assembleia de grupo tem
competéncias previstas no Estatuto

da UEB. Somente uma condugao
competente, garante que todas as
suas prerrogativas sejam
atingidas.

7. Credibilidade da Instituicao:
A forma como uma Assembleia
é conduzidareflete diretamente
na credibilidade da instituicdo. Uma
lideranga eficaz gera confianga entre
0s membros e a comunidade
emgeral.

6. Transparéncia e
Prestacdo de Contas: Uma
Assembleia bem conduzida

promove atransparéncia das
atividades do grupo escoteiro.

Os membros tém o direito de

entender como as decisées sdo

tomadas e como os recursos

sdo gerenciados.

1. Tomada de Decisdes:

As assembleias séo
frequentemente locais onde
decisdes importantes sdo tomadas.
Saber conduzir a reuniao de forma
eficaz garante que o processo
de tomada de decisdes seja
justo, transparente e bem
organizado.

v

5. Resolugéo de Conflitos: As
assembleias também podem ser
palco de conflitos e divergéncias de
opinides. Um presidente competente
& capaz de gerenciar esses
conflitos de maneira construtiva,
promovendo o didlogo e a
busca por solugdes.

2. Participacdo Ativa dos
Membros: Uma boa conducéo
de uma assembleiaincentiva a

participagao ativa dos associados.
Isso significa que todos os membros
tém a oportunidade de expressar
suas opinides, fazer perguntas e
contribuir para a discussao.

3. Eficiénciae
Produtividade: Uma
assembleia bem conduzida é
mais eficiente e produtiva. Um
presidente habilidoso pode manter
areuniao no caminho certo, evitar
desvios desnecessarios e garantir

que os topicos sejam abordados
de maneira correta conforme a
sua convocagao.

4. Respeito as
Normas e Regulamentos:
Os grupos escoteiros assim como
os Escoteiros do Brasil possuem
estatuto, normas e regulamentos que
devem ser seguidos. O presidente da
assembleia deve estar ciente dessas
regras e garantir que a reuniao
esteja em conformidade
com elas.

Em resumo, a habilidade de conduzir uma assembleia em uma instituicao é crucial para garantir
processos decisorios eficientes, participacdo democratica, respeito as normas e regulamentos,
gestao de conflitos e a construcao de uma gestao transparente e confiavel.




Capitulo 2 - Antes da Assembleia
Orientacdes prévias e convocacao

Quem convoca uma Assembleia de grupo?

A Assembleia de Grupo deve ser convocada ordinariamente pela Diretoria do Grupo. Quando
extraordinariamente, pode ser convocada pela diretoria do grupo escoteiro, por solicitacao da
Diretoria Regional, pela Comissao Fiscal do Grupo ou por um quinto dos associados do grupo
escoteiro.

Compete a Assembleia de Grupo

De acordo com o artigo 32 do Estatuto dos Escoteiros do Brasil, compete a Assembleia de Grupo:

‘ ‘ | - deliberar sobre o regulamento ou estatuto do Grupo e da Comissao Fiscal do Grupo;

Il - eleger, preferencialmente em reuniao ordinaria bienal:

* a)sua Diretoria, por meio de chapa;

* b) sua Comissao Fiscal, por meio de voto unitario;
Il - eleger anualmente e por votacao unitaria, seus representantes titulares e suplentes
junto a Assembleia Regional;
IV - propor a Diretoria Regional, a alienacdo ou a oneracao dos bens iméveis administrados
pelo Grupo, na forma deste Estatuto;
V - deliberar sobre as contas e o balanco anual do Grupo Escoteiro, mediante parecer
da Comissao Fiscal de Grupo;
VI - deliberar sobre os relatérios da Diretoria, da Comissao Fiscal e das Secoes do Grupo;
VII - deliberar sobre a concessao de condecoracoes e recompensas, cuja competéncia
Ihe for atribuida; e
VIII - eleger a cada reuniao, seu Presidente e seu Secretario; ’ ,

Assembleia Ordinaria / Extraordinaria
No ambito de um Grupo Escoteiro, aassembleia ordinaria representa uma reuniao anual regularizada

com o propésito primordial de deliberar sobre a aprovacao das contas, relatérios e atividades do
grupo. Durante essaassembleia, os associados engajam-se em discussdes e tomadas de decisdes
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relacionadas ao funcionamento ordinario do grupo, abrangendo temas como eleicao da diretoria,
aprovacao do orcamento e outros assuntos administrativos. As assembleias ordinarias de grupo
sao exclusivamente convocadas pela diretoria de grupo.

Concomitantemente, a assembleia extraordinaria € convocada em circunstancias especificas
que requerem uma reuniado fora do calendario regular. Geralmente, sua convocacao se da para
abordar questdes urgentes que ndo podem aguardar até a proxima assembleia ordinaria. Essas
situacdes podem envolver decisdes cruciais, alteracdes do regulamento ou estatuto, resolucao
de crises ou eventos imprevistos que afetam diretamente o funcionamento do Grupo Escoteiro.
Questodes estatutarias/regulamentares, sao matérias que deverao ser tratadas em assembleia
convocada especialmente para este fim, observado o quérum estatutario. A convocacao e a pauta
da assembleia extraordinaria sdo definidas em consonancia com as emergéncias que surgem ao
longo do ano. A convocacao de assembleia extraordinaria pode ser feita pela Diretoria de Grupo,
pela Diretoria Regional, pela Comissao Fiscal ou por um quinto dos membros da assembleia.

O Edital de convocacao
O Edital de Convocacao deve conter obrigatoriamente alguns requisitos legais,

* Referéncia de que se trata de uma Assembleia Ordinaria ou Extraordinaria;

* Arazao social do Grupo Escoteiro;

* O CNPJ do Grupo Escoteiro;

* Indicacdo do local onde se realizara a assembleia, com o respectivo endereco;

» Adatadarealizacdo, que podera ser qualquer dia da semana (se ndo houver previsao contraria
no estatuto do Grupo);

* Horario de inicio da 12 e da 22 convocacao (se houver, pois ndo é obrigatoério);

* Aordemdo dia, ou seja, do que se trata a pauta, a lista dos assuntos que serao tratados na
assembleia.

* Ressalta-se que, se for incluida na pauta a reforma do estatuto, o edital deve especificar a
mudanca que se pretende fazer;

* Olocal e adata daemissao do edital; e

* Aassinaturado Diretor-Presidente ou do responsavel pela convocacao da Assembleia, com
firma reconhecida na via que for entregue para registrar a ata.

* Em ano de eleicao é necessario conter no edital convocacao para as elei¢des, requisitos
minimos para candidatura e é necessario referenciar os artigos do estatuto nacional e do
grupo que prevé a eleicao.

* Em ano de eleicdo é necessario conter no edital um campo especifico explicando como se
dara a candidatura as vagas que estdo em deliberacao. Orientamos que a candidatura ocorra
por formulario préprio ou por envio de ficha de candidatura a um email especifico, onde sera
analisado pela comissao eleitoral se os candidatos preenchem os requisitos obrigatorios
para candidaturas.
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Quando convocar?

Toda Assembleia deve ser convocada com 15 dias de antecedéncia. A Assembleia Ordinaria deve
ocorrer em qualquer més de cada ano, com mais de 30 (trinta) dias de antecedéncia em relacao
a Assembleia Regional; A Assembleia Extraordinaria, dada a sua excepcionalidade, pode ocorrer
em qualquer época do ano.

Qual estrutura necessaria?

Para a realizacao de uma assembleia devemos considerar uma estrutura minima necessaria que
atenda os seguintes pontos:

* Olocal deve ser adequado para acolher os participantes, contando com cadeiras / assentos
suficientes dispostas enfileiradas em relacdo ao auditério. Pode ser uma salaampla, uma area
ao ar livre ou um local especialmente designado para reunides do grupo escoteiro.

* Umamesanolocal de destaque frente as cadeiras dispostas, com ao menos dois lugares ou
de acordo com a composicdo damesadiretora. Estamesa deve ter espaco suficiente para que
os documentos possam ser manuseados (pauta de reunido, prestacao de contas, ata, etc.)

* Recursos de multimidia como: Projetor, caixa de som, etc.

* Preparar as cédulas e urnas de votacao, conforme o caso;

» Seareuniao estiver ocorrendo emum local grande ouem areas ao ar livre, é util ter sinalizacao
claraindicando o local da assembleia, areas de estacionamento, banheiros, etc.

« Emuito importante considerar que todos participantes devem conseguir ouvir com clareza
os assuntos tratados e também que possam visualizar os documentos que estao sendo
discutidos, como a prestacao de contas.
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» Acessibilidade: Certifique-se de que olocal escolhido seja acessivel paratodos os participantes,
incluindo pessoas com mobilidade reduzida. Isso pode incluir rampas de acesso, banheiros
acessiveis e espacos reservados para estacionamento.

* Crie umambiente acolhedor e confortavel, com boa iluminacao e ventilacado, para que todos
se sintam a vontade durante a reuniao.

BANDEIRA

, MESA DIRETORA

PARTICIPANTES

CREDENCIAMENTO




Capitulo 3
A conducao da assembleia

A abertura da Assembleia

Os trabalhos da assembleia devem ser abertos por um representante de quem a convocou, a
pessoadeve recepcionar os participantes e orientar arealizacdo da saudacao a bandeira nacional
e um momento de reflexao. A seguir o responsavel devera partir para a composicao da mesa.

A composicao da mesa

O responsavel por iniciar os trabalhos devera propor a eleicdo do presidente e do secretario da
assembleia. Caso hajamais de uminteressado para cada funcéo, a decisdo devera ser encaminhada
para votacao.

* Presidente: Compete ao presidente da mesa dirigir os trabalhos seguindo o edital de
convocacao e aplicar as normativas vigentes no Estatuto da Uniao dos Escoteiros do Brasil
e Regulamento da Unidade Escoteira Local.

* Secretario: Compete ao secretario da mesa redigir a ata, realizar a conferéncia da lista de
presenca e auxiliar as comissdes quando necessario.

Comissoes Especiais

Caso necessario, é possivel instaurar algumas comissdes para um melhor funcionamento da
assembleia. Algumas comissoes especiais sao:

« Comissdo de Credenciamento: E responsavel por credenciar os participantes, verificando
se todos estdo em dia com as obrigacdes junto a UEL e estdo aptos a votar;

« Comissao de Escrutinio: E responsavel pela contagem dos votos;

+ Comissao Eleitoral: E responsavel por elaborar cédulas de votacio e acompanhar o processo
de eleicao;

» Comissdo de Assuntos Gerais: E responsavel por analisar as inscricoes de assuntos gerais
e fazer os possiveis encaminhamentos.
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Conducao da Assembleia

A Assembleia é aberta por um membro da diretoria do grupo escoteiro que deve encaminhar
para escolha do presidente da mesa. Apods a eleicao, o presidente da mesa assume o controle
da assembleia e prossegue com a pauta do dia, previamente elaborada e exposta no edital de
convocacao, destacando os assuntos a serem discutidos e as decisdes a serem tomadas. Um
dos itens essenciais em uma assembleia ordinaria é a aprovacao da prestacao de contas, que é
realizada pela assembleia apos a apresentacao da prestacao pela Diretoria e a leitura do parecer
fiscal emitido pela Comissao. O presidente da assembleia facilita o debate, mantendo a ordem e
assegurando que todos sejam ouvidos. Ao final, as decisdes sao tomadas por votacao, e as proximas
etapas sao delineadas paraimplementar as resolucdes adotadas durante areunido. O presidente
da mesa encerra a reuniao apds o cumprimento de toda ordem do dia.

Eleicoes em Assembleia

As eleicoes que podem ocorrer em uma assembleia de grupo, de acordo com o Estatuto Nacional,
envolvem a Diretoria de Grupo, cujas candidaturas sdo organizadas em chapa, e a Comissao Fiscal,
em que as candidaturas sado individuais. Em ano de eleicao, é crucial que o edital de convocacao
contenhainformacdes especificas, incluindo os requisitos minimos para candidatura e referéncias
aos artigos do estatuto nacional e do grupo que regem o processo eleitoral. Além disso, o edital deve
incluir orientacdes claras sobre como os membros podem se candidatar as vagas em deliberacao.
Recomenda-se que as candidaturas sejam feitas por meio de um formulario préprio ou envio de
ficha de candidatura para um email designado, para posterior analise pela comissao eleitoral a fim
de verificar o cumprimento dos requisitos obrigatorios.

Durante a assembleia ordinaria, seguindo a ordem do dia, ocorre a apresentacao das chapas ou
candidatos, dependendo se a eleicao é para diretoria ou comissao fiscal. O processo eleitoral
segue as diretrizes estabelecidas no estatuto/regulamento do grupo. Caso essas diretrizes sejam
omissas, aforma de eleicao sera determinada pelo presidente da mesa. Durante esse processo, é
garantido que todos os membros tenham a oportunidade de expressar suas opinides e participar
da votacao de forma democratica e transparente.




Capitulo4
Ata e documentos da Assembleia

A Ata é, para efeitos legais, o registro escrito de uma reuniao, sessao, assembleia geral ordinaria
ou extraordinaria.

‘ ‘ As atas devem ser revestidas de algumas formalidades:

* ldentificacdo da reuniao - incluindo data, hora de inicio, local e lista de presentes;
» Transcricao do “Edital de Convocacao”;

* Eleicao do Presidente e Secretario;

* Registrodoresultado de eleicoes e/ou indicacdes previstas no edital de convocacao;
» Transcricao dos debates sobre os temas apresentados para discussao;

* Assuntos discutidos em “Assuntos Gerais”, caso esteja previsto no edital de

convocacao. ’

Uma boa ata deve ser:

Concisa, mas contendo todos os temas tratados e as conclusdes decorrentes dos debates
e eleicdes;

Deve ser organizada conforme a sequéncia dos assuntos debatidos, seguindo uma logica
de narrativa, orientando o leitor paraa compreensao da discussao e do porqué das decisdes
tomadas;

Deve ser escrita sem paragrafos, em linhas sucessivas, de forma que nao haja espacos para
ainclusao posterior de linhas ou palavras nao redigidas pelo secretario responsavel pela ata.

Nao pode haver rasuras, qualquer correcao deve ser feita com o uso de expressdes como

"o

“digo”, "ou melhor” e "alias”.

Alista de presencas, identificadas com as respectivas assinaturas, é parte integrante da Ata.
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As atas sao lavradas em livros préprios, Livro Ata, e autenticadas em cartorio. A assinatura da ata
da Assembleia de Grupo é feita pelo Presidente e Secretario ou, conforme o caso, pelos demais
participantes dareuniao. O arquivo digital deve ser disponibilizado para a consulta dos associados
em um local de facil acesso, este arquivo também deve ser inserido na area de documentos da
UEL no Paxtu Administrativo.

A guarda e demais procedimentos que se fizerem necessarios, é de responsabilidade da Diretoria
do Grupo, que deve conferir todos os procedimentos apds a realizacdo da Assembleia de Grupo.

Participacao de jovens nas Assembleias

Em 2021, foi publicada a Politica Nacional de Envolvimento Juvenil, proporcionando aos Escoteiros do
Brasil garantias institucionais para a participacao ativa da juventude emtodas as nossas instancias.
Estas garantias tém como objetivo principal integrar os jovens em uma variedade de processos
decisorios, incentivando-os a se tornarem membros cada vez mais engajados na sociedade.

A participacao juvenil deve ser intrinseca em todos os niveis da instituicdo, € neste sentido que
jovens, beneficiarios do programa educativo podem e devem ser envolvidos em assembleias de
grupo. O estatuto dos Escoteiros do Brasil coloca como parte da assembleia os pioneiros. Caso
esteja previsto no Estatuto do Grupo Escoteiro, aassembleia podera contar com, representantes
jovens do ramo sénior, conforme abaixo.

A participacao dos pioneiros na assembleia é garantida por estatuto. A Politica Nacional de
Envolvimento juvenil também apresenta a possibilidade do direito ao voto para todos os maiores
de 16 anos, ja que o direito a participacao politica e social esta previsto no Estatuto Nacional da
Juventude.

Neste sentido, a Politica Nacional de Envolvimento Juvenil traz as seguintes garantias institucionais.
Para os jovens beneficiarios do Programa Educativo maiores de 16 anos e menores de 18 anos:

‘ ‘ 2.3.2 - Os membros juvenis do Ramo Sénior que possuam de 16 a 17 anos (incluindo
aqueles que ja tenham ingressado para o ramo pioneiro), ainda que sejam beneficiarios
do programa educativo, sao habilitados a exercer sua “capacidade eleitoral ativa”.

a) Em conformidade ao previsto no Estatuto dos Escoteiros do Brasil e desde que igualmente
previsto no estatuto ou regulamento de seu grupo escoteiro, poderao votar nas respectivas
assembleias de grupo (Art. 33 V), sem que seja necessaria nenhuma autorizagcdo ou
assisténcia de quaisquer adultos, desde que estejam devidamente registrados e atendam
as exigéncias do nivel local aplicaveis, em igualdade de condicdes aos demais membros
votantes.

b) Nao poderao, contudo, ocupar quaisquer cargos eletivos ou nomeados em seus grupos
escoteiros, nem ser eleitos delegados nas respectivas assembleias regionais ou nacionais. , ’
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No que refere aos jovens beneficiarios do programa educativo maiores de 18 anos:

6

Uma outra ferramenta de envolvimento juvenil sdo os foruns de jovens de grupos escoteiros que
podem congregar os beneficiarios de todos os ramos propondo discussdes de assuntos relativos
a convivéncia e a organizacao do grupo. Estes foruns preferencialmente devem ser coordenados
pelos pioneiros. O Forum de Jovens pode gerar um documento de recomendacdes, esse documento
pode ser apresentado na Assembleia de Grupo.




* Modelo de edital de convocacao

* Modelo de ata

* Modelo de transunto

* Modelo de lista de presenca



https://drive.google.com/file/d/1QOB3bCNM8QHsR-ZzuYwMxQ9-cT8MSap-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MB_L5hjC0vNb_ghnL0lfjmbxPHwPL2AH/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1azHjpCyPaTrRU6GAoUgd-aLYo57MMgRK/edit?usp=sharing&ouid=117438616449785521151&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1k8PaOT2rhBGxvbVtK4VwiHMYIveUp0UN/view?usp=sharing
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