ASSISTENTE DE EVENTOS

Como Assistente de Eventos, vocé acompanhard e realizara eventos e atividades
relacionado a area dos Escoteiros do Brasil, compartilhando de um espaco de
trabalho multidisciplinar e sendo parte de uma das 100 melhores ONGs Brasileiras.

Importante: VVaga afirmativa para pessoas de todas as racas, etnias, género,
orientacdo sexual e PCDs.

CONHECA O DESAFIO

e Auxiliar na organizagao e planejamento de eventos, garantindo que todos os
detalhes sejam cuidadosamente executados;

e Auxiliar a logistica dos eventos, incluindo contratacao de fornecedores, reserva
de espacos e gerenciamento de recursos;

e Realizar cotacao e negociacao com fornecedores e parceiros;
e Pesquisar e criar registro para formacao de banco de dados;

e Acompanhar montagem e desmontagem de eventos;

e Auxiliar no fluxo de cobranca dos participantes inadimplentes;

e Manter-se atualizado sobre as tendéncias e melhores praticas da industria de
eventos, buscando aprimorar-se constantemente;

e Produzir relatdrios da sua area de atuacao;

e Interagir e atuar de forma articulada com os profissionais e voluntarios das
outras areas.
ESPERAMOS QUE VOCE

e Conheca ferramentas de trabalho compartilhado em nuvem (Google Docs.,
Drive e outros);

e Conheca pacote office em nivel intermediario;

e Queira fazer parte de um processo de trabalho multidisciplinar e integrado
com diversas areas de conhecimento;

e Possua iniciativa e seja proativo;

e Consiga relacionar-se e comunicar-se facilmente;

e Tenha conhecimento em negociacdes e contratacdes de fornecedores;

e Ensino Superior Completo ou cursando: Administracao, eventos, hotelaria,
turismo ou areas relacionadas;

e Disponibilidade para viagens;

e Possua habilitacao categoria B.

SERA UM DIFERENCIAL SE VOCE TIVER

e Nocoes de gestao de eventos ou projetos;
e Experiéncia comprovada na organizacao de eventos.
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PROPOSTA DE TRABALHO

e Trabalho presencial - Curitiba/PR,;

e Vale refeicao (Cartao CAJU);

e Vale Transporte;

e Regime de trabalho - CLT;

e Plano de Saude Unimed sem coparticipagao;
e Plano Odontolégico;

e Seguro de vida;

e Convénio-farmacia;

e Descontos nos produtos exclusivos da Loja Escoteira;
e 40 horas semanais;

e Plano de cargos e salarios;

e Ginastica Laboral;

e Programa de apoio Psicoldgico.

PARA SE CANDIDATAR

Enviar curriculo profissional e escoteiro, caso possua, para o e-mail:
vagas@escoteiros.org.br com o titulo da vaga “ASSISTENTE DE EVENTOS" até o dia
03 de MARCO de 2024.
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