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OBJETIVO

Este manual tem por finalidade instruir os usudrios dos Escoteiros do Brasil
quanto a usabilidade do Paxtu.

1. ACESSANDO O PAXTU

Inicialmente vocé deve acessar o PAXTU/ADM, através do link https://paxtu.escoteiros.
org.br/. Caso vocé ainda ndo tenha acesso ao PAXTU/ADM leia as instrucdes disponiveis
na pagina principal do PAXTU, através do link “Como obter o primeiro acesso”.

paxtu

Usuario

Senha

Esqueci minha senha

construindo um mundo melhor

O que é Paxtu? Suporte ao Paxtu
Como obter o primeiro acesso?  Informativo para escotistas EscoteirosdoBrasil

Quem vai definir o perfil e liberacbes do usuario no PAXTU/ADM serd o Diretor Presidente
da mesma. Na parte inferior da Tela de Login, ha alguns links, sao eles:

O gue € Paxtu? Suporte ao Paxtu

Como obter o primeiro acesso? Informativo para escotistas




O QUE E PAXTU?

Ajuda

paxtu

DO DRASIL

O PAXTU & um programa desenvolvido para auxiliar as Unidades Escoteiras Locais — UEL (Grupos
Escoteiros/Secdes Escoteiras Autdnomas E Regides Escoteiras) na administracdo das informacdes
relacionadas a secretaria, aos beneficianos, aos escotistas, o controle das atividades e aos contatos
externos da UEL.

O PAXTU esta disponivel, gratuitamente, para todas as Unidades Escoteiras Locais — UEL
devidamente reconhecidas.

O PAXTU funciona através de acesso direto a Internet, ndo sendo necessaria a instalacdo de nenhum
programa e nem download de arquivo. Todas as informacdes ficardo armazenadas em um servidor
localizado no Escritério Nacional da UEB.

O PAXTU utilizara todas as informacdes do “Sistema de Registro” para alimentar os dados de todos os
associados, sendo assim, ndo sera necessario cadastrar informacodes enviadas no seu registro ou na
sua renovacao.

O PAXTU Administrativo € um programa voltado para os responsaveis pela administracdo de
informacdes da Unidade Escoteira Local — UEL (Grupos Escoteiros/Segbes Escoteiras Autdnomas E
Regifes Escoteiras), s@o os diretores, escotistas e voluntarios da area administrativa. Todos os
usuarios do PAXTU Administrativo podem, de acordo com o seu nivel de acesso, fazer alteracdes,
inclusées, exclusdes e consultas. Vale ressaltar que n&o € preciso estar registrado na UEB para ter
seu login no PAXTU Administrativo, este & concedido pelo responsavel e/ou presidente da UEL.



COMO OBTER O PRIMEIRO ACESSO?

Ajuda X

paxtu

ESCOTEMRDS

DO BEAIIL

PAXTU ADMINISTRATIVO
O Diretor Presidente da sua Unidade Escoteira Local — UEL (Grupos Escoteiros/Secfes Escoteiras
Autdnomas OU Regiéo Escoteira) vai enviar o seu “Usugrio” e a sua “Senha” inicial para acessar o PAXTU

Administrativo;

Na pagina de acesso, digite o nome definido pela Unidade Escoteira Local — UEL para ser utilizado como
“Usuario” e depois digite a “Senha” definida pela UEL para acesso. Para concluir cligue em “Login™;

Apods o primeiro acesso, se desejar, 0 usuario pode alterar a sua “Senha” inicial definida pela UEL por outra
senha, dentro do PAXTU.

SUPORTE AO PAXTU

Ajuda *

paxtu

D0 BRASIL

O suporte ao PAXTU esta disponivel das 8h30 as 12h00 e entre 13h30 as 18h00 (horario de
Brasilia) em dias Uteis, através dos seguintes meios:

Telefones: (41) 3353-4732 ou 0800 001 2016

E-mail: paxtu@escoteiros.org.br



INFORMATIVO PARA ESCOTISTAS

Ajuda

paxtuvu

50 DRASIL

ORIENTAGOES
Para o Escotista iniciar a utilizacéo do PAXTU & necessario gue alguns procedimentos sejam efetuados.

Estes procedimentos poderéo ser realizados pelo Chefe de Sec&o ou pelo(s) seu(s) Assistente(s),
conforme definido pelo Diretor Presidente da Unidade Escoteira Local (UEL).

INFORMAGOES QUE JA VEM NO PAXTU

O PAXTU utiliza todas as informacdes constantes no Sistema de Registro da Uni&o dos Escoteiros do
Brasil para alimentar os dados de todos os associados, sendo assim, nao sera necessario cadastrar
informagdes enviadas no seu registro ou na sua renovac&o anual.

INFORMAGCOES QUE NAO VEM AUTOMATICAMENTE NO PAXTU

As seguintes informacdes gue nao constam no Sistema de Registro e conseqguentemente néo estéo
disponiveis no PAXTU:

*  Secédo que o Beneficiano (lobinho, escoteiro, sénior ou pioneiro) participa,
»  Secio que o Escotista participa;

» Equipe (matilha ou patrulha) que o Beneficiario participa;

* Atividades Novas;

» Atividades Antigas;

» [Especialidades

* Progressbes;

» Conguistas;

» Condecoracdes

. Cursos.



Ajuda

O QUE E IMPORTANTE PARA COMEGCAR A USAR O PAXTU

Como as informagdes cadastrais ja estdo no PAXTU, vocé deve ligar os Beneficiarios e Escotistas, as
suas SecOes e Equipes.
Faca os seguintes passos:

1. Cadastre a Secgdo — Clique no bot&o “Se¢des” do Menu Principal (coluna do lado esquerdo), clique no
botéo “Nova”, e em seguida digite 0 nome da secéo, selecione o Ramo da secéo e cadastre o Chefe da

Secéao e seus Assistentes.

2. Cadastre as Equipes da Secéo - Clique no botéo “Equipes” do Menu Principal (coluna do lado
esquerdo), clique no botéo “Nova”, e em seguida digite 0 nome da equipe, selecione a Secéo a que ela
pertence e cadastre o Monitor/Primo, o Submonitor/Segundo e os outros componentes da equipe.

CONCLUINDO O PROCESSO DE ATUALIZAGAO

Para concluir o processo de atualizacéo das informacdes de cada associado no PAXTU, é necessario
cadastrar as seguintes informacdes:

» As Especialidades ja conquistadas pelo Beneficiario;
= As datas das Progressfes do Beneficiario;

* As datas das Conguistas do Beneficiario;

» As datas das Condecoracdes dos Adultos;

= As datas dos Cursos dos Escotistas e dos Dirigentes.

Estas informacgdes nao sao fundamentais para o funcionamento do SIGUE, mas registram a
vida escoteira do Associado.



ESQUECI MINHA SENHA

Ajuda *®

PAXTU ADMINISTRATIVO

Quando qualquer Usuario do PAXTU ADMINISTRATIVO (diretores, escotistas e voluntarios da area
administrativa da UEL) esqguecer seu “Usuario” efou “Senha”, devera solicitar diretamente ao Diretor
Presidente da sua Unidade Escoteira Local nova senha. O Diretor Presidente, ou quem ele designar, tem
permissao para fazer esta alteracio, mesmo sem ter acesso a senha anterior.



ﬁ Agenda

@ Associado

g Contatos

EII][II] Gestdo Financeira
EEE Perfil da UEL
ooo

P Registro Escoteiro

o— Secdes

a—

@ Configuracoes

CENSO

2. TELA PRINCIPAL

AGOSTO / 2022
QUA
3
10
17
24

3

sssss

sAB

20

27

VER MAIS

Na tela de CENSO, pagina anterior demonstrado em VER MAIS indicado com a seta na
cor AZUL. Permite ao Dirigente obter informacdes estratégicas para melhor entender a

situacao da UEL. Aqui o dirigente pode criar comparativos, a seguir exemplo:



SIMPLIFICADO

Censo Comparativo

Ana inidal

2021 Desconsiderar isentos Data inicial 1° periodo Data final 1° periodo (=
Ano final = =
2022 Semente ativos Data inicial 2° periodo Data final 2° periodo (5
Detalhado . Simplificado
TOTAIS
2021 Inclusdo Renovagdo Isento 2022 Inclusdo Renovagio Isento %
Juvenis 15 2 13 0 15 7 8
Adultos 9 1 8 0 7 2 5
Total 24 3 21 0 22 9 13

( Censo geral ) ( Desempenho v )( Resumido v ) ( Simplificado v ) ( Efetivo v )

DETALHADO

Censo Comparativo

Ano inicia T - =
2021 Desconsiderar isentos Data inicial 1° periodo ® | pata final 1° periodo
Ano find § - -
2022 semente ativos Data inicial 2° periodo Data final 2° periodo

B cetalhade || Simplificado

2021 Inclusdo Renovacao Isento 2022 Incluséo Renovacio Isento
Lobinho 3 L] 3 0 6 4 2 0 100.00

%
[ tooo0]
Lobinha 5 1 4 0 3 1 2 0
Escoteiro 1 0 1 0 1 1 o 0 0.00
Escoteira 4 1 3 0 3 o 3 0
sénior 1 0 1 ] 2 1 1 0
Guia 0 0 o 0 0 1] 0 0 0
pioneiro 1 0 1 0 o o o 13
pioneira 0 0 0 0 o o o 13 o
Nao informado 0 o 0 0 o 0 [ 0 0
000
%

0.00

000

[ 5]

Total 15 2 13 0 15 7 8 0

2021 Inclusdo Renovacdo Isento 2022 Inclusdo Renovacao Isento

Lobinho 1 L] 1 0 1 0 1 0

Lobinha 1 0 1 0 1 0 1 0

Escoteiro 2 0 2 0 1 0 1 0 -50.00
Escoteira 1 1 0 0 1 0 1 0 0.00
Sénior 0 0 o 0 1 0 1 0 0
Guia 0 0 o 0 [ 0 (1] 0 0
Pioneiro 0 0 0 0 0 0 [] 0 0
Pioneira 0 0 0 0 0 0 [] 0 0
Nio informado 0 0 0 0 o 1] (1] 0 0

Total 5 1 4 0 5 0 5 0 0.00



Contribuinte

2021 Incluséo Renovagao Isento 2022 Inclusédo Renovagao Isento
Masculino 0 [ 0
Feminino 0 0
Total 0 0
Dirigente
2021 Inclusdo Renovagdo Isento 2022 Inclusdo Renovagdo Isento
Masculino 0
Feminino 3 o 0
Total 4 0
Benemérito/Honorifico
2021 Inclusdo Renovagdo Isento 2022 Inclusao Renovagdo Isento
Masculino 0 o 0
Feminino 0 (1] 0
Total 0 o [
/Responsaveis
2021 Inclusao Renovagdo Isento 2022 Inclusao Renovagao Isento
Masculino o 0
Feminino o 0
Total [ 0
Clube da Flor de Lis
2021 Inclusdo Renovagdo Isento 2022 Inclusdo Renovacgdo Isento
Masculino o 0
Feminino o 0
Total o 0
TOTAIS
2021 Inclusdo Renovacao Isento 2022 Inclusdo Renovacdo Isento
Juvenis 15 13 15 8
Adultos a 8 7 5
Total 24 21 22 13
( Censo gera ) ( Desempenho v ) ( Resumido v ) ( simplificada v ) ( Efetivo v )

Nos botdes acima é possivel extrair relatérios do CENSO -

Formatos PDF e XLS (Excel)

PARA VOLTAR A TELA ANTERIOR - CLICAR EM PAXTU

paxtu

0

%

o o

0.00

0 -100_00
0 -75.00



3. MENU AGENDA

3.1 - ATIVIDADES VARIAVEIS / ESPECIAIS

Pesquisar pelo Nome
Pesquisar pelo ramo
Data final

Pesquisar pelo local

Tipo:
Data

Tipo!
Data

Tipo:
Data

Agenda V4

Atividades variaveisfespeciais

Eventos

Pesquisa pelo tipo v Pesquisar pela secao
Pesquisar pela equipe v Data inicio

Data saida Data chegada
Pesquisa pelo chefe v Q

Atividade Intergrupos - 172° GE Araguacu (E) (S)
Visita
27/08/2022 - 27/08/2022

Indaba do GEAr Gongalves Ledo

Indaba
30/07/2022 - 30/07/2022

Grande Jogo Aéreo - 2022 (C)

Crande Jogo Aéreo
25/06/2022 - 25/06/2022

®



Este botao permite baixar o certificado da atividade do participante

Este botdo permite baixar o certificado da atividade da UEL

1

({?) Este botao permite fazer a compra do distintivo da atividade

Apods clicar no botao de COMPRA DE DISTINTIVOS, abre-se a tela abaixo;

Compra de distintivos - Grande Jogo Aéreo - 2022

O periodo de compras de distintivos foi encerrado.

Forma Unit.

Data |Lote envio | Quant. (R$) Envio (R$) |Total (R$) [Vencimento |Boleto Pagamento Reservado

Q7/07/2022 1 Correios no 290 22,00 341,00 10/07/2022 $ 07/07/2022

No simbolo de $, é possivel baixar o boleto de pagamento do distintivo adquirido.

Na parte inferior da tela ha opcdes para extrair relatdrios das atividades (Tela principal).

- | @ Mostrando 1até10de 11

( Resumido e ) ( Detalhado v ) ( Participantes ' )
( Calendario por més v ) ( Calendario por secdo v ) ( Calendério por ramo v )
( Calendario por tipo v ) ( Informacées importantes v ) ( Autorizaciio para participacio v )
( Autorizacdo + Informagées importantes v ) ( Autorizagdo (em branco) v ) ( Ficha médica dos adultos v )

O mesmo acontece se vocé abrir a atividade, as mesmas opc¢des estarao disponiveis;



Dados da Atividade

Crow D) (Cron D) (oo ) (o)

Esta atividade foi realizada on-line

Nome

Campanha do Agasalho 2022
Local
Link do mapa

Tipo
Arrecadacao de donativos

Beneficiados
Data de Saida Hora da Saida

Data de Chegada Hora da Chegada

Custo individual

Inido

A 31/05/2022

Local de Saida

Local de Chegada

Ultima alterag3o por: alepimentaGL (479/SP) SIGUE Administrativo Data/Hora: 31/05/2022 19:57:04

Arrecadacao

Descricdao do Item

Descrigdo do item arrecadado

Quantidade

Selecionar

Quantidade

Coordenador

Escotistas Acompanhantes (9)

D
]

Ultima alteragdo por: alepimentaGL (479/SP) SIGUE Administrativo Data/Hora: 31/05/2022 20:11:55

Resumo da programacgao

Ultima alteragio por: alepimentaGL (479/SP) SIGUE Administrativo Data/Hora: 31/05/2022 19:56:40

Documentos

Diretor Q

Chefe de Secao

Assistente

wn
0
0

Assistente

Comissao Fiscal



Secao (4) Q

]

]
<]
]

Ultima alteragdo por: alepimentaGL (479/SP) SIGUE Administrativo Data/Hora: 31/05/2022 19:56:40

Excluir ‘ Secdo

Alcateia Raksha

Tropa Escoteira Mista Alberto
Santos-Durmont

Cla Mclaren

Tropa Sénior Bartolomeu de
Gusmao

Participantes (15) Q 9

Excluir

]

Qo 0 0 O

Aqui vocé insere as fotos da atividade.

Nome

Fotos da Atividade (1)

Upload

cumse

‘ Ramo

Lobinho

Escoteiro

Pioneiro

Sénior

Excluir ‘ Matilha/Patrulha/Cla

]

o 0 0 ©

N° de registro

Equipe (5) Q

Patrulha Harpia
Maclaren

Matilha Marrom
Matilha Vermelha

PATRULHA BLACKEIRD

‘ Categoria

Beneficiario
Beneficiario
Beneficiario
Beneficiario

Beneficiario

‘ Secao

Tropa Escoteira Mista Alberto

Santos-Dumont

Cla Mclaren

Alcateia Raksha

Alcateia Raksha

Tropa Sénior Bartolormeu de
Gusmao

Ramo

Lobinho

Lobinho

Escoteiro

Lobinho

Sénior



Aqui vocé insere as fotos dos participantes da atividade.

Fotos dos Participantes

Upload

( Resumido v ) ( Detalhado v ) ( Participantes

Informacdes importantes A ) ( Autorizacdo para participacdo A ) ( Autorizacdo + Informacgdes importantes

<

N
<
RN N

( Autorizacdo (em branco) v ) ( Ficha médica dos adultos v )

Para inserir uma nova atividade clicar no botao , apos isso abrira a

tela a sequir;

Para voltar a tela anterior clicar emm VOLTAR, excluir a atividade clicar em EXCLUIR.

Dados da Atividade
EIEICTICS

Esta atividade foi realizada cn-line

Nome

Local

Link do mapa

Tipos ke Inicio [:] Fim t] Transporte d
Data de Saida 8| Hora da saida Local de Saida
Data de Chegada (= Hora da Chegada Local de Chegada

Custo individual

Observe que nos campos ha itens com uma exclamacao em amarelo. S3o itens
obrigatdrios de preenchimento.

Outro item importante aqui, caso vocé opte em fazer uma atividade ONLINE, selecione
0 campo abaixo.

Esta atividade foi realizada on-line



Temos que sempre definir um COORDENADOR para a atividade, este devera ser
selecionado, clicando no simbolo de LUPA Q .

Coordenador Q 9

Escotistas Acompanhantes

Excluir | Nome Fungao Q

Nao diferente para os escotistas acompanhantes.
No botdao AGENDA, vocé pode selecionar atividades prontas e que podem ser inseridas

na atividade atual, além de informacdes complementares, como por exemplo na tela a
seguir;

Consultangenda Cadastro/Sugestao

Opcdes de pesquisa Agenda
Confirmar dados da agend
Nome Ternpo ( Confirmar dados da agenda )
D Area Data inidial i Hora inicial
e e 27/08/2022 09:00
- -
Escoteiro Intelectual Dats final i Hora final
27/08/2022 130
Lobinho Espiritual -
Minutos
( Adicionar "Hasteamento" & agenda )
Sénior Fisico
- - — - Minutos
Adicionar "Arriamento” & agenda
ipo Modalidade
Minutos
= . ( Adicionar "Intervale” a agenda )
Jogos de sede Basico
- e Minutos
Acampamento Do Ar ( Adicionar "Outra atividade" 3 agenda ) o
Dias de chuva Do Mar Data Hordrio |Nome ‘
-

Procurar

Adicionar a

(Acess... agenda

Nome "Vem...

AN

( mprimir agenda + atividades W )( mprimir agenda % )

Ultima alterac3o por: alepimentaGL (475/5P) SIGUE Administrativo Data/Hora: 28/08/2022
20:01:51

( Fazer sugestac de uma nova atividade )




Na Alca Cadastro / Sugestéao, ¢ possivel cadastrar uma nova atividade, conforme tela
abaixo;

Consulta/Agenda | Cadastro/Sugestao

Dados da atividade

‘|Nome

_ Tempo
Ramo Modalidade Area
Fs
Escoteiro Basico Intelectual
Lobinho Do Ar Espiritual
Sénior Do Mar Fisico
-
Materiais

Desenvolvimento

Dicas

\Voltando a tela anterior.

Jogos de sede

Acampamento

Dias de chuva

( Confirmar o envio da sugestao )

No campo abaixo é possivel vocé inserir (digitando), o RESUMO DA PROGRAMAGCAO

Resumo da programacao



E na opcao DOCUMENTOS, vocé pode fazer o UPLOAD a programacao da atividade.

Documentos

Upload

ApOos clicar no botao UPLOAD, a tela a seguir irda abrir para executar a acao

Envio de Arquivo Digital

wArraste e solte para upload

(ou clique aqui)

Neste campo podemos selecionar quais sdo as SECOES e EQUIPES, irdo participar da
atividade.

Secao (2) Q Equipe (2) Q

Excluir Segdo Ramo Excluir ‘ Matilha/Patrulha/Cla Secdo

e Tropa Escoteira Mista Alberto Escoteiro 9 Patrulha Harpia Tropa Escoteira Mista Alberto
Santos-Dumont Santos-Dumont

e Tropa Sénior Bartolomeu de Sénior e PATRULHA BLACKBIRD
Gusméao

Tropa Sénior Bartolomeu de
Gusméo

Assim que selecionar as SECOES E EQUIPES, irdo aparecer os nomes dos integrantes.

Participantes (2) Q 9

Excluir | Nome

N° de registro

Categoria Ramo

OBS: irao aparecer todos os integrantes registrados, independentemente de ter
participado ou nao. Dessa forma o escotista deve fazer uma manutencao removendo

aqueles que nao estiveram na atividade, para isso basta clicar no 9 , apos o nome do
integrante.



Agoratemoscamposondetemosqueinserirasfotosda ATIVIDADE e dosPARTICIPANTES;

Fotos da Atividade

Upload

Fotos dos Participantes

Upload

Tamanho Max 500 Kbytes.

Log de Acesso:

Obs: Em algumas telas do sistema aparece a informacao do ultimo usuario a fazer
alguma intervencao na atividade, chamamos de log do sistema.

Ultima alteracdo por: (479/5F) SIGUE Administrativo Data/Hora: 24/08/2022 15:30:01

E por fim, seguem opcdes para extracao de informacdes impressas da atividade,
AUTORIZAGCAO EM BRANCO, FICHA MEDICA e outros;

( Resumido w ) C Detalhado v ) ( Participantes v )
( Informagdes importantes A ) C Autorizagdo para participagdo v ) ( Autorizagdo + Informagées importantes e )
( Autorizacdo (em branco) W ) C Ficha médica dos adultos v )

Por mais que seja obvio, NAO ESQUECAM DE SALVAR A ATIVIDADE, clicando no BOTAO

CONFIRMAR. No alto da tela.
( Mowa ) ( Excluir ) ( Confirmar )




3.2 - EVENTOS

Na opcao do MENU EVENTOS, serdao exibidos todos os previamente cadastrados pela
REGIAO E NACIONAL.

Eventos "

A realizar V' | Datalnicial Data final Com membros Q

Evento i Certificado | Lista inscritos

CATAr de Adultos - 2022 SAQ PAULO - 5P sp 03/07/2022 1712/2022

Desfile Civico de 7 de Setembro - 200° SAC PAULC - SP 07/09/2022 07/09/2022 @
Aniversario da Proclamacéo da
Indepéndencia do Brasil - EV2022017

ECF - Encontro de Capacitacdo de SAC PAULO - 5P sp 03/09/2022 04/09/2022 =
Formadores | Local - S8o Paulo | -
Ev2022015

Aqui vocé pode fazer buscas de eventos A REALIZAR e REALIZADOS, além de uma
busca por DATA e atividades em que membros da sua UEL participaram.



4. MENU - ASSOCIADO

4.1 - ACORDO TRABALHO VOLUNTARIO

@ Associado v

Acordo Trabalho Voluntario
Dados dos Associados

Seguro Escoteiro

Nesta opcao o dirigente, podera emitir o ATV do voluntario e renova-lo.

Aqui vocé também pode usar as ferramentas de busca, como mostra tela abaixo.

Acordo de Trabalho Voluntario

Pesquisar pelo nome Data inicial Data final

Pesquisa pela fungéo b Pesquisar pelo cargo v Pesquisar pelo status ad Q

Funcdo Data de inicio Situacdo

ALEXANDRO JOSE PIMENTA Assistente da Presidéncia Dirigente 20/04/2019 Vencido

Funcéo Data de inicio

ALEXANDRO JOSE PIMENTA Diretor Presidente Dirigente 30/04/2022 Vigente

No BOTAO NOVO ACORDO, ¢ possivel, cadastrar do zero um ACORDO, como também
RENOVA-LO.



Acordo de Trabalho Voluntario

( Voltar ) ( Novo

) ( Confirmar ) ( Renovar

) o)

Presidente

Estrangeira sem CPF

Voluntdrio

Enderego

Categoria Fungdo

Dirigente v | Diretor Presidente]

Testemunha O‘ CPF
Rescisao Motivo da rescisao

4.2 - DADOS DOS ASSOCIADOS

Nesta tela € possivel inserir novos ASSOCIADOS (registro anual e provisorio), além de

fazer consultas especificas.

Pesquisar pelo nome

v

Registro definitivo Categoria

C MNovo associado ) C Novo associado com registro provisorio )

# Dados completos (apto ao registro)

Para pesquisar dados nesta tela ha varias opgdes, geralmente fica minimizadas e basta

clicar no botdo @ varfitos

Ultimo registro A4 Escolaridade
Profissao v Ano de registro
Equipe v Sexo

Tipo de registro v Curso EAD

Inserindo um novo associado na UEL — clicar em

tela a seguir.

v

Nadonalidade v CPF Registro
brasileiro
Nacionalidade . CPF Sexo
brasileiro Masculino
Nimero UF Cidade

SP v SAO PAULO
Data de Inicio Data de Fim Data Assinatura
Testemunha O‘ CPF

Ramo

° Mais filtros

Ativo: Sim

Funciao
Religiao
Ano nascimento

Status

MNovo associado

N° de registro

v | Ativo bl

v Secao
v Isentos

Area diretor

.Onde ird abrir a



Obs; o Numero do registro s6 aparece no campo Registro, quando o associado é
registrado a UEB. Nao deixem de colocar a foto do associado na ficha, de preferéncia ja
usando o Vestuario ou Uniforme.

Informacées Basicas Responsaveis Ficha Médica Documentos

Acima ha opcdes que permitem acessos a Informacdes Basicas, responsaveis etc. Basta
clicar no quadrado indicado com a seta vermelha.

Nesta primeira parte iremos inserir os dados do Associado.

Registro . Masculino Feminino

Nome Completo

Nome Abreviado (Sera impresso na credencial) Cor ou Raga v
Data de Nascimente
UF b Cidade b
Escolaridade b
¥ Profissao V| | Area de Atuagao
Escola Seérie
Local de Trabalho
Endereco " NUmero
Complemento Bairro
UF ¥ | ¥ cCidade v |¥cep Q
Telefone Residencial Telefone Comercial Telefone Celular
E-mail id@escoteiros
RG ou Passaporte Orgao Expedidor
CPE Estrangeiroc sem CPF
Assessor Pessoal ( Frocurar ) ( S )
Descri¢do do documento Nimero do RNE Documento Situacdo

RMNE - Registro Nacicnal de Estrangeiro ay



A seguir, vocé devera definir a fun¢cao do associado na UEL.

Dados da 1° funcéao

Selecione ¥ | | selecione V¥ | | selecione ¥ Selecione v
Dados da 2° funcdo (somente para membros adultos gue desempenham uma segunda funcao)
( Remover segunda fungao )
Selecione V| | selecione V| | selecione V| | selecione A
Segunda funcao em outra U.E.L:
J s Regiao v Grupo hd
Dados da 3° funcao (somente para membros adultos gue desempenham uma terceira funcao)
( Remover terceira fungdo )
Selecione V| | selecione ¥ | selecione ¥ Selecione A
Terceira funcao em outra U.E.L:
& Regiao ¥ Grupo b
Podendo ser:
( Categoria | Ramo | ¢ — \
9 v v Fungdo v
| 1 || Diretor Presidente
Escoteiro Comissao de Etica e Disciplin
Beneficiario i : -
| m Lobinho :]Ir’ Comissao Fiscal
Benemérito/Honorifico S&ni .
-enior Diretor
Pioneiro Diretor Presidente
Dirigente i v Membro de Equipe
Escotista Selecione

Benemeérito

Honorifico

Pais/Responsaveis
| Clube da Flor de Lis r
Colaboradores

Profissional Escoteiro

Mais abaixo podemos selecionar a RELIGIAO e se esta Associado faz parte de algum
Clube de Servico e se € Radio Amador.

Ultima alteragdo por: alepimentaGL (479/SP) SIGUE Administrativo Data/Hora: 02/06/2022 10:05:34

Clube de servico Religido
Religido v
Messianica
Lions
Denominagdo
s v

Qutras denominacoes
[ ] Loja magonica

Outros Radioamador

Indicativo de chamada (Estacao de Radioamador) Classe
Rotary clube



E apds temos o TERMO DE CONSENTIMENTO - LGPD.

TERMO DE CONSENTIMENTO

A UNIAO DOS ESCOTEIROS DO BRASIL entende a sua preocupacdo com a utilizacio de seus dados, tanto que as informag@es dos nossos associados s&o guardadas de forma segura e confidvel. Ndo compartilhamos seus dados com .«
terceires que nio sejam autorizados por vocé, por isso fique tranquile quanto ao tratamento dessas informag@es.

Assim, para que vocé ’ possa manter seu cadastro ativo perante & UNIAO DOS ESCOTEIROS DO BRASIL, com a renovago do seu registro anual, solicitamos que vocé nos
fornega algumas informagdes pessoais no Sistema SIGUE- PAXTU, as quais estardo protegidas nos mais rigorosos critérios estabelecidos na Lei n® 13.853/2019 (LGPD — Lei Geral de Protecdo de Dados).

O tratamento desses dados seguird as diretrizes da nossa Politica de Tratamento de Dados, disponivel no endereco eletrdnico da UNIAO DOS ESCOTEIROS DO BRASIL {www.escoteiros.org.br). Seus dados sero tratados por nds e
serdo utilizados para as finalidades descritas abaixo. Para gue isso seja possivel, solicitamos que vocé dé o seu consentimento.

Ao concordar com esse termo, vocé estara dando seu consentimento para que possamos:

1) Cadastrar vocé no Sistema SIGUE-PAXTU como membro associado & UNIAQ DOS ESCOTEIRQS DO BRASIL, em uma das categorias previstas no Estatuto Social; 2) Compartilhar as informacées do Sistema SIGUE-PAXTU com as
Regidies Escoteiras e com as Unidades Escoteiras Locais com as quais vocé se encontra vinculado para a realizacgo de atividades do programa educativo e controles administrativos; 3) Acessar as mformac;ues pessoais dos familiares,
responsaveis, enderecos, dados cadastrais e quaisguer outras mfurmagoes que permitam a identificacio répida e facil dos responsaveis legais; 4) Acessar e compartilhar informaces de seus dados sensiveis, inclusive, mas nédo se
restringindo a estes, de etnia, salide, sexo, religifio e quaisquer necessarios para a realizacio de atividades do programa educativo, dentro do ambiente de atuacio Nacional, Regional ou Local (pelas Unidades Escoteiras Locais),
inclusive garantindo a sequranca e acesso s informacfies médicas para pronto atendimento; 5) Realizar pesquisas relativas ao Programa Educativo, Habitos de Consumo & demais pesquisas e estudos no &mbito de atuacio da UNIAO
DOS ESCOTEIROS DO BRASIL; 6) Compartilhar com vocé informaces e orientages sobre as atividades relacionadas ao Movimento Escoteiro, mediante o tratamento dos seus dados; 7) Buscar a melhoria de atuagio da UNIAQ DOS
ESCOTEIROS DO BRASIL no desenvolvimento de novas ferramentas e sistemas; 8) Notificé-lo acerca de promocies de produtos da Loja Escoteira Nacional; 5) Compartilhar seus dados com terceiros com que a UNIAO DOS
ESCOTEIROS DO BRASIL realize alguma parceria institucional e/fou comercial para concesséo de beneficios para seus associados, conforme relagdc de parcerias constante do endereco eletrénico da instituigo (www.escoteiros.org.br
); 10) Contribuir com a melhoria de nossas atividades e aperfeicoamento da experiéncia de acesso as nossas plataformas digitais; 11) Realizar o levantamento de informag@es constantes do SIGUE-PAXTU para fins de pesquisas sem
identificacio dos associados; 12) Capturar e armazenar imagens e sons de sua pessoa que poderdio ser utilizadas para edicdo e diagramagao de conteldos de divulgacdo do Movimento Escoteiro em sites, redes sociais, panfletos,
folder s, banner s, revistas/publicagfes eletronicas em gualquer meio de comunicacdo, de divulgacdo e propaganda e, ainda, em materiais de finalidade educativa e para aplicagdo do Programa Educativo, conforme as normas h

E ndo diferente das telas anteriores, temos as opg¢oes e relatorios.

( Dados do registro v ) ( Dados para contato v ) ( Detalhado v )
( Endereco v ) ( Ficha de registro individual hd ) ( Ficha individual (120) v )
( Ficha de registro + Ficha médica v ) ( Ficha médica v ) ( Paisfresponsaveis v )
( Resumido v )

e Menos Relatdrios

Na sequéncia iremos inserir os dados dos responsaveis.

1° responsavel | 2°

Sim, responsavel deseja receber a credencial escoteira avulsa opcional

Parentesco v Procurar CPF
Nome Completo B masculino Feminino

UF

Nome Abreviado (Sera impresso na credencial) Data de Nascimento

Cidade Vv | | Escolaridade i

v

Profissao Area de Atuagao

Local de Trabalho
Endereco Numero

Complemento Bairro

v

CEP Q

UF Cidade

( Mesmo endereco do 2° responsavel ) ( Mesmo endereco do associado )

Telefone Residencial Telefone Comercial Telefone Celular

E-mail Identidade Orgao Expedidor

CPE Estrangeiro sem CPF



Vai tornar um responsavel associado? Siga os passos a seguir:

Quando vamos torar um responsavel associado, nao podemos criar uma nova ficha, visto
que, ao preencher o CPF o sistema vai dar conflito pelo CPF ja estar cadastrado nos
dados do responsavel na ficha do beneficiario.

Entao neste caso, acesse a fica do filho (a) — clique na aba “responsavel” — proximo
ao campo “nome completo” cliqgue em “tornar este responsavel associado, com isso
O sistema ira criar uma ficha pré-preenchida para este responsavel que podera ser
localizada na relacao de associados INATIVOS apenas para terminar o preenchimento.

Agora a ficha médica.

Altura

Selecione hd Selecione hd
Utiliza os seguintes equipamentos de auxilio
Nzo v
Doengas ja ocorridas ou em tratamento
Nao v
Medicamentos em uso (continuos ou Nao)
Nao b
Emergéncias meédicas
Aguardar acompanhamento dos Pais/Responsaveis
Aceita decisdes médicas
Avisar em emergéncias: Pais Outros
Nome Telefone

Plano de saude

Nao/suUs

Alergias

Nao



Informacdes gerais

Possui impedimento fisico? Nao Sim Cite
ico i 7 a i N
Restricoes a alimentos? Nio Sim Cite
Problemnas cardiacos? Nao Sim .
Cite
Saber nadar? Néao Sim
E sonambulo? Nao Sim
Disturbios psicolégicos
Apresenta disturbio de comportamento? Nao Sim
Exemplo: Conduta, Hiperatividade por déeficit de atencao, oposicao desafiante, etc.
Apresenta disturbio alimentar? Nao Sim:
Exemplo: Anorexia nervosa, bulimia nervosa, etc.
Apresenta disturbio de ansiedade fobica? Nao Sim

Exemplo: Disturbio de panico, Agorafobia (lugares fechados ou aberto), Fobia Social
Deficiéncias
Nao

Observacées

(exposicao social), etc.

Data
29/05/2019

No campo indicado com a seta vermelha ira aparecer a data de quando foram gravadas
as Ultimas informacdes nesta tela. Vamos agora, seguir para a op¢cao Documentos.

Observem que ha documentos obrigatorios para os adultos. Quando aparece o simbolo
de J, te permite inserir os documentos, mas quando aparece o simbolo == | permite

a edicao dos documentos.

Documentacdo referente ao processo de registro

Descricdo do documento

Ficha de antecedentes criminais emitida pela Policia Civil do Estado onde se encontra inscrito no Registro Geral

(RG)

Certidao negativa de antecedentes criminais emitida pela Justica Federal da regido de seu domicilio

Copia do documento oficial de identificacdo com foto e CPF

Declaracdo de idoneidade e autorizacdo de acesso a certidées

Certidao negativa de antecedentes criminais emitida pela Secretaria ou Cartdrio de feitos da comarca onde

possui domicilio

Documento | Obrigatério p/ registro| Download
a5 N&o obrigatério
0 a3 N&o obrigatdrio
a3 Obrigatdrio
Obrigatério A

0

N&o obrigatério



Obs: quando inserimos para o adulto declaracao de Idoneidade e autorizagcao de acesso
a certiddes, os documentos, 1 e 2, nao precisam ser inseridos.

Documentacao ref. aos processos de isengao.

Aqui neste campo vocé deve inserir as informacdes para a solicitagao de isencao,
1. Vocé deve baixar o PDF, preenché-lo;

2. Fazer upload posteriormente o inserindo no Paxtu (seta vermelha).

Documentagao referente ao processo de isengdo
Listar os documentos do ano de:

2022 v
Descri¢cdo do documento ‘ Documento ‘ Download Situacéo ‘
Solicitacdo de isencdo da taxa de registro nacional e contribuicdo regional, assinada pelo solicitante e (4] [5
diretor presidente da Regido Escoteira.
Copia do _hc)lerite/contracheque atualizado ou, na sua inexisténcia, formulario socicecondmico assinado Q
pelo solicitante e avalizado pelo diretor presidente da UEL, conforme modelo elaborado pela DEN.
ou
Copia do beneficio de assisténcia social atualizado, para fins de comprovacao perante aos orgaos
publicos fiscalizadores (mediante a apresentagdo da declarago da prefeitura ou ultimo extrato
bancario com o depdsito do beneficio)
Documento oficial de identificacdo com foto Q

Sancoes Disciplinares

Aqui nesta tela inserimos as documentagdes sobre as San¢des Disciplinares. Clicando
no botdo Adicionar Sancao Disciplinar.

Iraabrirum menucom Tiposde Sancdes, estas podem seraplicadasatodos os Associados.
Os demais campos a seguir devem ser preenchidos, como Data da Decisao, data do fim
e Documentos. No Simbolo de @ , excluimos a Sancao.

Documentacdo referente as sangdes disciplinares

( Adicionar sangdo disciplinar )

‘ Tipo da sangdo Data da decisdo Data do fim ‘ Documentos
(] | | v ‘ [+
Selecione -

Documentagao € < spensio

Expulsdao

‘ Documento

Plano Pessoal de Formacao (PPF)

Comprovante de Participagdo no Mutirao de Doagdo de Sangue



Em documentacao Diversa, podemos inserir no caso de Adultos Voluntarios o PPF e
o comprovante de Participacao de Doacao de Sangue, esta ultima opcao se aplica a
jovens maiores de 16 anos. (https:/Mwww.gov.br/saude/pt-br/composicac/saes/sangue).

Documentacgdo diversa

Descricdo do documento ‘ Documento
Plano Pessoal de Formacao (PPF) [+]
Comprovante de Participacdo no Mutirdo de Doacdo de Sangue o

Seguimos para Vida Escoteira

Conquistas e Progressées Cursas Histérico de Atividades

Nesta opcao temos mais 3 sub opcdes; De acordo com a tela acima;

Conquistas e Progressoes

Aqui vocé devera inserir como o proprio nome diz as conquistas dos Associados.

Especialidades

( Incluir uma nova especialidade para o associado )

Insira aqui as especialidades dos jovens, basta clicar no botdao acima. Apos clicar ira
apareceratelaaseguir.Nestatelaalémdeincluirvocé podera excluira(s) especialidade(s).

. . X
Procura especialidades

Termo

Selecione o nome para adiciona-lo na lista. Cligue sobre o nome para retira-lo na lista.

-

+ Logo Especialidade

Logo Especialidade

Y Acampamento

‘:. Acampamento de Minimo Impacto
m Administracao

; Aeromodelismo

- Aaricultura v

1-276de 276 ( Fechar ) ( Selecionar ) ( Nenhum ) ( Todos ) » *



https://www.gov.br/saude/pt-br/composicao/saes/sangue

Conquistas

Aqui informamos as datas das conquistas do Associados; vocé ai
Idioma que nao consta nesta relacao.

Conquistas
dicionar distintivo de idioma )
Data da integracao Promessa do Promessa escoteira Cruzeiro do Sul Lis de Ouro Escoteiro da Patria Insignia de BP Radio-Escotismo

lobinho

® @ @ @& ¢

nda pode incluir um

Arrais Veleiro Mestre

Informe a data ] Informe a data & informe a data B | informe a data & Informe a data & Informe a data ] Informe adata @ | informe a data & Informe a data ] Informe a data & Informe a data B

Progressao

Insira aqui as datas das progressdes dos jovens, as progressdées como podem notar estao

separadas por ramos.

Progressao
0 ( Atividades - Lobinho ) ( Atividades - Escoteiro ) ( Atividades - Sénior ) ( Atividades - Pioneiro )
Ramo Escoteiro Ramo Sénior Ramo Pioneiro Pata Tenra Saltador Rastreador Cacador

+ ® Yy @ @ @

Informe a data Informe a data Informe a data Informe a data Informe a data Informe a data Informe a dat

Pistas Trilha
. 5‘
w ‘.3

a Informe a data Informe a data

Se vocé clicar por exemplo em um dos botdes acima (seta azul), vocé tera a visibilidade
de quantas atividades vocé devera aplicar com os jovens para atingir as progressoes.

Exemplo:

Progressao - Atividades

Caminho do integrar
Caminho do descobrir/rastrear

Caminho do cacar/das estrelas

Progressao - Atividades

Caminho do integrar
Caminho do descobrir/rastrear

Caminho do cacar/das estrelas

7 Atividades / 0 Realizadas ,
59 Atividades [ 0 Realizadas ,

70 Atividades [ 0 Realizadas .,

( Fechar ) ( Confirmar )

X

7 Atividades | 7 Realizadas
59 Atividades /[ 39 Realizadas ,

70 Atividades [ 15 Realizadas ,

( Fechar ) ( Confirmar )




Clicando em por exemplo Caminho do integrar, vocé podera inserir a data de quando
aplicou determinada atividade;

=] .. x
Progressao - Atividades
Caminho do integrar 7 Atividades / 0 Realizadas
FY
‘ Atividade Data
(o] Saber guem & Baloo ¢ porquce ele ensina a viver de acordo com a Lei da Jangal. Conhecer a Lei do Lobinho  Informe a data
e a Promessa, compreendendo os scus significados.
Al Conversar e brincar com todos 0s (as) lobinhos {as) ¢ com os Velhos Lobos. Informe a data
AB Contar para um Velho Lobo sobre trés boas acées que praticou em casa ou na escola. Informe a data
b
Caminho do descobrir/rastrear 59 Atividades [ 0 Realizadas .,
Caminho do cacar/das estrelas 70 Atividades |/ 0 Realizadas .,

( Fechar ) ( Confirmar )

Condecoragao
Medalha de Bons Medalha de Bons Medalha de Bons Medalha de Bons Medalha de Bons Medalha de Bons Velho lobo Gratidao bronze
Servicos 5 anos Servicos 10 anos Servicos 15 anos Servicos 20 anos Servigos 30 anos Servigos 40 anos
30/06/2020 Informe a data Informe a data Informe a data Informe a data Informe a data Informe a data 07112/2016

Insira aqui as datas das condecorag¢des dos escotistas.
Aqui vocé deverd inserir a data de quando o escotista foi agraciado pela OFL.

Ordem da Flor de Lis

Diamante Ouro Prata Bronze

|JOFL | OFL BorL 0

Informe a data Informe a data Informe a data Informe a data

No campo recrutador, é possivel inserir quais os associados que se filiaram ao Movimento
Escoteiro. Mais abaixo, insira a data de quando o associado recebeu a distintivo de
recrutador.



Recrutador

N® Registro Nome

Ingresso

Recrutador +3 Recrutador +6 Recrutador +10 Recrutador +15

Informe a data Informe a data Informe a data Informe a data

ssociado recrutade Associados recrutados (0)

Recrutador +20

Informe a data

Ja no campo semeador, somente a inclusao da data de quando o escotista recebeu este

distintivo.

Inserindo um Associado com registro provisorio. Apos clicar N0 botao ( row s com egiio provsons )

ira aparecer a seguinte mensagem;

MNovo associado com registro provisario
FAviso x‘\
Vocé ira iniciar um cadastro de associado com registro
provisorio
EXANDRO JOFH
:gistro: 684265 \, VDL S

' Dados completos (apto ao registro)

Observe que a tela tera um indicador em vermelho.

( Voltar )( Confirmar ) Associado com registro provisorio

. ESTE ASSOCIADO ESTA ATIVO NA U.E.L.




Opcao - Seguro Escoteiro

Nesta opcao € possivel abrir o documento que informa sobre o seguro do Associado.
Através do link https://paxtu.escoteiros.org.br/paxtu/seguro.html

4.3 - SEGURO ESCOTEIRO

Nesta opcao € possivel acessar as informacdes sobre o seguro escoteiro. Apos clicar ira
abrir uma nova aba do navegador - https://paxtu.escoteiros.org.br/paxtu/seguro.html

Lembramos que, sempre que surgir uma duvida sobre o seguro, temos dois contatos
diretamente com a seguradora para que possa entrar em contato:

0800 709 8059 e/ou 0800 600 1816.


https://paxtu.escoteiros.org.br/paxtu/seguro.html
https://paxtu.escoteiros.org.br/paxtu/seguro.html

5. MENU - CONTATOS

g Contatos v
Cadastro >
Mensagens

Nesta tela € possivel cadastrar fornecedores, parceiros, locais de acampamentos e outros.
E consultas dos contatos ja cadastrados.

Dados dos Contatos

Nome Tipo Descri¢do

( Novo contato )( Excluir )( Confirmar )

Nome Tipo v

Descricdo

CEP Q Endereco

Numero Bairro

UF v | | Cidade v
Complemento Referéncia

Fonel Fone 2 Celular1 Celular 2

Email 1 Observagao

Email 2

Home page

( Relatorio resumido v )( Relatdrio detalhado W )




5.1 - MENSAGENS

Aqui neste item € possivel criar mensagens especificas para os Associados. Isso de forma
individual ou em grupos. Obs: as mensagens irao aparecer no Meu Paxtu.

Envio de Mensagens

Procurar

# (] Diretores
# ]  Escotistas
#[]  Jovens

Assunto

Mensagem

Enviar mensagem



6. MENU -PERFIL DA UEL

ooo

ooo Perfil da UEL \v
ooo

Biblioteca

Calendario

Censo/Dashboard

Dados da U.E.L

Eleicbes/Nomeacdes/Méritos

Crupo Padrao

Projetos Comunitarios

6.1 - BIBLIOTECA

Nesta opcao € possivel ter acesso a uma serie LITERATURAS que auxiliam nas atividades.

E possivel fazer selecdes especificas, clicando nos itens mostrados pela seta de cor

INTELECTUALE, espirmuaL € Fisico € aFeTvO € sociaL € carATER €
ESCOTEIRO LoainHo € sénior € PIONEIRO &

Consulta pelo nome Q

Reunido de secdo - Geocaching Reunido de secdo - Empreendedorismo Reunido de secido - Elementary Reunido de secdo - Torneio de Cozinha
Escoteiro
( o Download ) C o Download ) ( o Download )
( o Download )

Reunido de sec¢do - Torneio de Paradias Reunido de secdo - Reunido Tematica Meio Reunido de secdo - Reunido Tematica Jogos Reunido de secdo - Conferéncia Religiosa
Escoteiras Ambiente Medievais Mundial

( o Download ) C o Download ) ( o Download ) ( o Download )




ESPIRITUAL € Fisico 0

INTELECTUL carATER €
2 3 F
ESCOTEIRO % LOBINHO % SENIOR PIONEIRO - Consulta pelo nome Q

AFETIVO sociaL

MODELCO DE FICHA - Ramo Lobinho Reuniao de segao - Dia de Circo Reuniao de secao - Reproduzindo a TV Reuniao de secdo - Horarios de Samantha

( a Download ) ( a Download ) ( o Download ) ( [+ Download )

Reunido de secdo - Colombo Visita a Reunido de secdo - Jornal da Alcatéia

Ameérica 500 Anos Depois
) ( a Download )

( o Download

6.2 - CALENDARIO

Nesta opcao € possivel ver as Segdes e quando foram realizadas as atividades, segue
exemplo.

Calendario da Unidade Escoteira Local

. Alcateia Raksha Lobinho CYNTHIA SOLANGE ALEXANDRE REIS PIMENTA
(] Tropa Escoteira Mista Alberto Santos-Dumont Escoteira MARCELO AUGUSTO CARRER CANCHINHO
Tropa Sénior Bartolomeu de Gusmao Sénior Douglas Ricci da Costa
Cla Mclaren Pianeiro Paula Cardoso Fernandes
* JUNHO /2022 -
DOM SEG TER QUA Qui SEX
1 2 3
5 ] 7 8 9 10
12 13 14 15 16 17
19 20 21 22 23 24

26 27 28 29 30



6.3 - CENSO / DASHBOARD

Esta opcao ja foi abordada na tela inicial.

Censo Comparativo

Ana inidial - p = =
2021 besconsiderarisentos Data inicial 1° periodo {5 Data final 1° periodo

Ano final = =
2022 Somente ativos Data inicial 2° periodo {5 Data final 2° periodo (=

. Detalhado Simplificado
( Censo geral ) ( Desempenho ~ )( Resumido v ) ( Simplificado v ) ( Efetivo A" )

6.4 - DADOS DA U.E.L.

Nesta tela sao poucos os itens que o dirigente pode alterar os dados. Em sua maioria
somente a NACIONAL.

Sugestao de alteracao para:

Lembramos que, os campos Numeral /UEL / Data de fundacdo/Modalidade e Presidente
podem ser alterados somente pelo setor de registros da UEB Nacional mediante a
apresentacao de ata que devera ser encaminhada por e-mail (registro@escoteiros.org.
br).

Cados da Unidade Escoteira Local

Do Ar W H B isenm

npssites.googlecomiara/STE- gear- gonalves-le

A Primeira aba desta pagina € a de Enderecgos, que podem ser alterados pelo dirigente.



Enderecos |Banner Meu Paxtu Documentos Redessociais Patrocinio Vagas

Orgao

Nimero

Bairro

Complemento

UF Cidade CEP
sp v Y SAOPAULO h Q
Fonel Fone 2 Fax

Local de instalacdo da sede do grupo

Correspondéncia

Endereco Nimero
252
Complemento Bairro
Lapa
" Cidade " CEP Q
Fone 1 Fone 2
Fax ( Mesmo endereco do Crgao )

Ultima alterag3o por: alepimentaGL (479/SP) SIGUE Administrativo Data/Hora: 16/06/2022 16:15:15

( Dadosda UEL.W )( Pendéncias cert. funcionamento )( Certificado de funcionamento )

Em seguida temos a Aba - Banner, onde € possivel subir uma imagem que ird aparecer
Nno Meu Paxtu dos Associados, um exemplo, uma festa escoteira, uma campanha de
arrecadacao etc. Basta seguir 0os passos para isso, como um arquivo de no maximo
100Kbytes, nas dimensdes 1000 x 400 pixels. Vocé ainda pode definir um periodo de
exibicao, ao término do periodo ele deixara de ser exibido

Enderecos |Banner ~MeuPaxtu Documentos Redessociais Patrocinio  Vagas

Banners mostrados no Meu Paxtu

O banner sera exibido até as

Hyperlink

A dimensao sugerida é de 1000 X 400 pixels e o tamanho maximo € de 100 KB.

( Ajuda )( Adicionar novo banner )( Confirmar )( Excluir )
( Dadosda UEL. W ) ( Pendéncias cert. funcionamento )( Certificado de funcionamento )

Agora na Aba - Meu Paxtu, vocé pode autorizar o jovem ou seu responsavel em fazer
algumas alteracdes no MEU PAXTU. Exemplos:



Enderecos Banner |Meu Paxtu |Documentos Redes sociais atrocinio Vagas

. Permitir ac jovern alterar sua foto no Meu Paxtu

. Permitir ac jovermn alterar seu enderego no Meu Paxtu

Ultima alteracdo por: alepimentaGL (479/SP) SIGUE Administrativo Data/Hora: 16/06/2022 16:15:15

Na aba - Documentos, € possivel subir os documentos mais importantes da UEL.
Exemplo Atas de Assembleias, Reunides entre outros;

Documentos

Documento Excluir

Ata assembleia UEL 30/04/2022 ] Q
Ata assembleia UEL 10/04/2021 [+] Q
Ata assembleia UEL 20/03/2021 +] 0
Ata assembleia UEL 15/02/2020 +] (%]
Ata assembleia UEL 30/Mm/2019 4] [} -

T €

Clicando no botao NOVO, ira aparecer (tela acima), um campo em branco (Ultima linha),
e clicando nesta linha ira abrir o menu abaixo, Ihe permitindo escolher qual tipo de
documento vocé pretende subir no Paxtu.

[ v

Selecione -

Ata assembleia U.E.L
Ata da COMAD
Ata da corte de honra escoteira
(Ata da corte de honra sénior
Ata da roca de conselho
Ata de Eleicdo da gestdo de Diretoria e Comissac Fiscal
Ata do conselho de patrulha escoteira
Ata do conselho de patrulha sénior

Ata do conselho do cla pioneiro

Ata Indaba

Ata reunido diretoria U.E.L
Ata/Oficio eleicdo de delegado nacional

Ata/Oficio eleicdo de delegado regional



Ao selecionar, vocé deve em seguida clicar em confirmar e depois inserir a data de
quando o documento / evento foi criado e novamente confirmar.

Na aba - Redes Sociais — vocé pode cadastrar as redes sociais da UEL. Basta clicar no
campo em branco na frente do nome da sua rede social e clicar emn CONFIRMAR.

Nome da rede social ‘ Link ‘
Askfm
Facebook https:/Aww facebook.com/grupegoncalvesledo/ @

Na aba - Patrocinio

Podemos aqui incluir um patrocinador da UEL, caso possua.

Enderecos Banner Meu Paxtu Documentos Redes sociais Patrocinio | Vagas

Dados do patrocinio

Nome CNPJ

Endereco Numero
Complemento Bairro

UF A Cidade v CEP Q
Fone 1 Fone 2 E-mail Inscricao est.

( Mesmo endereco do érgao )

( Dadosda UEL W ) ( Pendéncias cert. funcionamento )( Certificado de funcionamento )

Aba - VAGAS

E possivel demonstrar se temos ou N30 vagas em nossas secdes.

Enderecos Banner MeuPaxtu Documentos Redessociais Patrocinio |Vagas

Vagas disponiveis / Dia e Horario das atividades presenciais

Vagas Lobinhos Vagas Escoteiros Vagas Seniores/Guias Vagas Pioneiros
Vagas Adultos Voluntdrios v Hordrio Inicial Hordrio Final
Sabado 02:00 1:30

( Dadosda UEL W ) ( Pendéncias cert. funcionamento )( Certificado de funcionamento )



Nos botoes acima

Dados da UEL, vocé pode baixar um arquivoem PDF ou HMTL da UEL.J4 em Pendencias
de funcionamento é possivel emitir um relatério sobre as pendencias para obter o
certificado de funcionamento. E o Cerificado de Funcionamento é possivel fazer a
impressao do certificado.

6.5 -ELEICOES / NOMEAGOES / MERITOS

Nesta opcao é possivel inserirasinformacdes sobre asnomeacdes nas matilhas, patrulhas
e dos adultos como por exemplo Diploma de Mérito Regional.

Eleicdes, Nomeacdes e Méritos

Pesquisa pelo nome Data inicial Data final

Pesquisar pela descricao Q

C Nova eleicio/nomeacao/mérito )

_ )

Tornou-se Primo da equipe Matilha Vermelha 19/03/2022

Tornou-se Sub-moenitor da equipe Patrulha Harpia 04/12/2021

Tornou-se Monitor da eqguipe Patrulha Harpia 04/12/2021

Tornou-se Monitor da equipe Patrulha Orion 07/04/2018

Chefe de Secéo Escoteira 04/03/2018 19/11/2019

Assistente de Chefe de Secdo 02/07/2016 03/03/2018

Tornou-se Sub-monitor da equipe Patrulha Morcego 04/07/2015

Tornou-se Sub-monitor da equipe Patrulha Morcego 04/07/2015

Diploma de Mérito Regional 27/04/2015 27/04/2015

Diploma de Elogio Regional 29/0V/2015 29/01/2015 =
* )| # ) Mostrando 1at&10 de 10

Para inserir as informacdes basta clicar no botdo ( reweeconmescomare ) e serd mostrada a
tela abaixo, onde deverao ser preenchidas as informacdes e ao final confirmar.

Dados das Eleicdes/Nomeacdes/Mérito

Inicio Fim

Descricac

eICICHICD

Associados Q




6.6 - GRUPO PADRAO

Neste menu é possivel consultar as acdes efetivas da UEL e as pendentes para o Grupo

Padrao.

Crupo padrao
2022 v
Método Educativo Escoteiro | Governanca Recursos Desenvolvimento Institucional Pontuacao geral
Método Educativo Escoteiro
1.1 APLICACAO DO METODO ESCOTEIRO
111 Formalizacdo das instancias democraticas: Pontuacdo maxima de 350 pontos
1.1.1.1 Atz do Conselho de Patrulha de tedas as patrulhas ativas, de cada segdo, integrantes do Ramo Escoteiro
1.1.1.2 Atz do Conselho de Patrulha de tedas as patrulhas ativas, de cada secdo, integrantes do Ramo Sénior
1.1.1.3 Atz da roca de conselho de cada secéo do ramo Lobinho
1.1.1.4 Atz da corte de honra de cada segde do ramo Escoteiro
1.1.1.5 Ata da corte de honra de cada secdo do ramo Sénior
1.1.1.6 Ata do conselho de CI3 Pioneiro

1.1.1.7 Ata do COMAD
1.1.2 Oferta de Atividades Educativas: Pontuacao maxima de 5940 pontos

1.1.2.1 Acampamento de patrulha do Ramo Escoteiro

1.1.2.2 Acampamento de patrulha do Ramo Sénior

6.7 -PROJETOS COMUNITARIOS

Nesta opc¢ao é possivel incluir os projetos comunitarios dos associados.

Pesquisar pelo nome Pesquisar pela data inicial

Nome

Para isso basta clicar no botao ( Novo projeto comunitario )

Pesquisar pela data final

50 pontos

50 pontos

50 pontos

50 pontos

50 pontos

50 pontos

50 pontos

Percentual Pontos
100 200 200 pontos

0 fo) 200 pontos

1
0



Dados do Projeto Comunitario

" Nome

Descrigao

Cronograma

SICICHICD

RespcnséveisQ

Nome

Categoria

“ Inicio

Ramo



EFETUANDO O REGISTRO ESCOTEIRO ATRAVES DO PAXTU/ADM:

1. Clicar no botao registro escoteiro;
2. Em seguida clicar no botdo registro;
3. Apos cligue em novo lote;

Aparecera a lista dos associados da sua UEL em ordem alfabética. Ao lado de cada nome
VOCE tera o status do registro institucional do associado:

a) Dados completos (apto ao registro); «
b) Ja registrado no ano corrente; A

c) Dados obrigatérios ndo preenchidos @ . Para alterar este status e liberar o registro
do associado entre na ficha individual do mesmo e preencha os dados faltantes,
colocando o cursor do mouse na linha do nome do associado abrird uma mensagem
informando qual ou quais dados faltam ser preenchidos;

d) Adicionado em um lote ainda n&o processado/liberado. «

e) Registro vigente  (J Registrovigente - Aqui 0 sistema ira lhe mostrar a data de validade
do registro, porém, caso queira podera antecipar a renovacao. Para a efetivacao do
registro institucional somente sera possivel selecionar os associados que estejam com o
status “Dados completos (apto ao registro)”. «*

4. Selecione, clicando dentro do quadrado, todos os associados que serdaoregistrados no
lote;

5. Apds a selecao de todos os associados, clicar no botao;

6. Selecione na lista gerada apresentada pelo PAXTU, o tipo de registro dosassociados.
Lembramos que por definicdes nossos registros sao de:

a) Inclusao: Primeiro registro do associado na UEB. Este associado somente aparecera
neste momento caso tenha sido incluida sua ficha no botdo &  Associace v
clicar no botdo dados do associado.

para a insercao desse novo associado, por fim, na tela do Registro
Escoteiro clicar em ( —— )




B) RENOVAGAO: Associado que tem registro no ano anterior na mesma UEL e que
deseja renovar para o ano corrente;

C) RETORNO AO MOVIMENTO: Associado que nao renovou seu registro na UEB a mais
de um ano;

D) NAO REGISTRADO NO ANO ANTERIOR: Associado que ndo renovou seu registro no
ano anterior e deseja regulariza-lo juntamente com o ano corrente;

E) SEGUNDA VIA DA CREDENCIAL: Associado que ja esta registrado e recebeu sua
credencial no ano corrente, porém deseja uma segunda via.

D) DISTINTIVO ADICIONAL: Associado que queira adquirir Distintivo Anual adicional,
com um limite de no maximo dois.

7. Caso o0 associado seja isento, a UEL nao precisa inserir ele em um lote de registos,
basta inserir a documentacéo de isencdo na ficha do associado através do PAXTU/ADM:
Acesse a ficha do associado, va até a aba “Documentos / Documentacio de isen¢édo de
registro” os trés documentos deverao ser anexados clicando no sinal de “ + “, apds anexar
os trés documentos o Escritorio Regional podera visualiza-los para analise e deferimento,
apos o deferimento regional os documentos aparecerao para o Setor de Registros da
Nacional analisar e dar ok. Apds o ok da Nacional o registro é feito automaticamente.

8. Caso o associado queira receber a credencial avulsa/opcional para “Pai/Responsavel”
e ou “Mae"”, o campo devera ser selecionado;

9. Faca a verificacao da lista, caso tenha selecionado algum associado indevidamente,
clicar no botao e desmarque a selecao;

( 4 oltar )
10. Apos a relacao conferida clicar em;

( fAyancar W )

11. Confira o resumo da capa de lote que ira aparecer nessa tela, caso nao esteja de acordo,
clicar em e ajuste;

( & oltar )




12. Apos o resumo conferido, clicar em.

( Concluir )

ApOos clicar em conferir, ird abrir uma tela para a escolha da forma de pagamento: Caso
queira efetuar o pagamento por boleto, basta selecionar “boleto” e escolher o numero
de parcelas (1 ou 2 vezes):

Escolha a forma de pagamento

. Boleto bancario

% R$ 12,00 ‘ (1° R$ 12,00) » ‘

2 (1P RE600/2°R% 760)
( Efetuar pagamento )

Caso queira efetuar o pagamento por cartao de crédito, selecione a opc¢ao cartao “Catao
de crédito” e preencha os dados do cartao, neste caso é possivel parcelar em até 3 vezes:

Cartao de crédito

Escolha a forma de pagamento

Boleto bancério

B cartio de crédito

isal (@) =

Ara
= Nome no cartao
= Numero do cartao
 Validade (formato MM/AA) ~ Codigo de Seguranca
o Parcelas "
~ R$12,00 0T Re 12.00)

( Efetuar pagamento )




Ira aparecer a mensagem “Lote gravado com sucesso” e automaticamente o programa
voltara para a tela inicial do “Registro Escoteiro”.

Verifique se o lote que acabou de ser gerado estara aparecendo na relacao dos lotes.
Para imprimir a capa de lote, boleto ou relacdao dos associados do lote, clicar nos botdes
disponiveis.

( lote W )( Boleto )( P )

UTILIZANDO COTAS DE REGISTRO:
Na tela final, antes de concluir o lote, preencha dos dados da utilizacao das cotas:

No campo “Registros” preencha a quantidade de registros no lote e pressione 2 vezes a
tecla TAB do seu teclado, assim o sistema faz o calculo automaticamente:

ATENCED

0 envie das informacies cadastrais, via Paxtu, implicard na responsabilidade da Diretoria do Orgdo Escoteiro em fazer constar, de forma expressa e firmada pelo casal de pais, tutores, responsdveis ou
participantes maiores de dezoito anos, no ato da inscrigdo prevista na Regra 039 do POR, gue autorizam a cessdo do uso do Dirgito & imagem em campanhas institucionais promovidas pelz UEE, sem
que reflita em danes morais de acordo com o previsto no Cadigo Civil {arts 11 a 20).

Para utilizacdo de cotas, informe a quantidade de registros constantes no lote no campo registro e pressione duas vezes a tecla TAB do seu teclado

Cotas Nacionais Cotas Regionais i s
6.00
Valor acquirico Valor do lote Valor agdguirido Valor do lote
0.00 6.00 0.00 0.00
aeo @ gog
0 <= o o <: 0
B 0

Caso sua regido escoteira faca a cobranca através do Paxtu/Adm preencha também a
utilizagcao das cotas regionais e clique em CONFIRMAR.

COMO EFETUAR UMA TRANSFERENCIA DE ASSOCIADO:

Primeiramente, o associado a ser transferido deverd estar “INATIVO" na UEL a qual
pertencia, para tanto, siga o procedimento abaixo:

1. Clicar em P Registro Escoteiro v

2.Em seguida clicarem Resumo de Registros p



3. Clique em;

3. E por dltimo clicarem; ( Transferéncia )

4. Digite o numero de registro do associado a ser transferido sem o digito verificador os
zeros a esquerda sao dispensaveis) e clicarem @]

5. Confira os dados que irao aparecer, caso os dados nao sejam do associado em questao,
verifigue o numero digitado, em caso de incompatibilidade de dados, clique no X;

6. Dados corretos, clicar em

7. Caso haja necessidade vocé podera editar a ficha do associado que esta sendo
tranferido, para isso, localize o nome dele na lista e ao final da linha clique em, se o
associado for isento, na edi¢cao da ficha também podera ser incluida a documentacao
de isen¢cao do mesmo;

8. Conclua a Capa de lote.

9. Apds a liberacao da transferéncia pelo Setor de Registro da Nacional o associado
transferido ficarad na relacdo dos Associados NAO ativos, para ativa-lo, acesse a ficha dele
e marque a opc¢ao “Este associado esta ativo na UEL".

REGISTRO PROVISORIO

O Registro Provisorio tem prazo improrrogavel de 30 dias, sendo facultativa a sua
utilizagcao pela Unidade Escoteira Local. O registro provisorio consistira na efetivacao
cadastral do novo associado e na contratacao do seguro escoteiro.

A efetivacao do registro provisorio nao determinara a expedi¢cao da credencial escoteira
e da entrega do listel anual. Primeiramente a UEL deve se atentar a preencher a ficha
cadastral do associado provisério como “Registro Provisorio — Clicando em Associados
/ Dados dos Associados / Registro Provisério / Novo associado com Registro Provisorio:

Agenda v . o f
ﬁ - Pesquisar pelo nome N de registro

¥ | Categoria ~, Ramo ~ | Ativo W Q

@ Associado @ v Selecione
SRS " Mais filtros
Registro provisério

Acordo Trabalho Voluntario I i o o
MNowvo associado Movo ado com registro provisério
Dados dos Assoc ados@




ApOos registro provisorio feito (mais abaixo vocé encontra o passo a passo de efetuar o
registro), acompanhe na ficha do associado o vencimento:

Dados Pessoais

Informacoes Basicas Responsaveis Ficha Médica Documentos

( Voltar ) ( Canfirmar ) Associado com registro provisério, valido até 27/10/2022 @

. ESTE ASSOCIADO ESTA ATIVO NA U.E.L.

DICA IMPORTANTE: Caso vocé preencha o cadastro do associado provisorio como
definitivo ou vice/versa é possivel fazer a conversdo na ficha do mesmo:

Dados Pessoais

Informacoes Basicas Responsaveis Ficha Médica Documentos

ESTE ASSOCIADO ESTA ATIVO NA U.ELL.

FAZENDO O REGISTRO PROVISORIO:

1. Clicar no botdo Registro Escoteiro;

2. Em seguida clicar no botdo Registro;

3. Apos clique em Novo lote de Registro Provisério;

Aparecera a lista dos associados da sua UEL que foram preenchidos como “Novo
Associados de Registro Provisorio” em ordem alfabética. Ao lado de cada nome vocé
terd o status do registro institucional do associado:

a) Dados completos (apto ao registro); «

b) Ja registrado no ano corrente; &



c) Dados obrigatdrios ndo preenchidos @ . Para alterar este status e liberar o registro
do associado entre na ficha individual do mesmo e preencha os dados faltantes,
colocando o cursor do mouse na linha do nome do associado abrird uma mensagem
informando qual ou quais dados faltam ser preenchidos;

d) Adicionado em um lote ainda n&o processado/liberado. '«

e) Registro vigente  J Registrovigente - AQui O sistema irda Ihe mostrar a data de validade
do registro, porém, caso queira podera antecipar a renovag¢ao. Para a efetivacao do
registro institucional somente sera possivel selecionar os associados que estejam com o
status “Dados completos (apto ao registro)”. «*

f) Selecione, clicando dentro do quadrado, todos os associados que serao registrados no
lote;

g) Faca a verificacao da lista, caso tenha selecionado algum associado indevidamente,
clicar no botao e desmarque a selecao;

( dm yoltar )

h) Apos a relacao conferida clicar em;

Fwa®

i) Confira o resumo da capa de lote que ird aparecer nessa tela, caso nao esteja de acordo,
clicar em e ajuste;

( o voltar )

j) Apds o resumo conferido, clicar em.

( Concluir )

ApOos clicar em conferir, ird abrir uma tela para a escolha da forma de pagamento: Caso
gueira efetuar o pagamento por boleto, basta selecionar “boleto” e escolher o numero
de parcelas (1 ou 2 vezes):



Escolha a forma de pagamento

' Boleto bancario

% Rg 12,00 ‘ (1* R$ 12,00) » ‘

2 (1" RS 6,00/ 2° RS 7,60)

( Efetuar pagamento )

Cartao de crédito

Caso queira efetuar o pagamento por cartao de crédito, selecione a opc¢ao cartdao “Catao
de crédito” e preencha os dados do cartao, neste caso é possivel parcelar em até 3 vezes:

Escolha a forma de pagamento

Boleto bancério
. Cartao de crédito

visa) (@2 == [ 1D

= Nome no cartao
- Numero do cart3o
“ Validade (formato MM/AA) © Codigo de Seguranca

Parcelas

Y R$ 12,00 Y1 (1* R$ 12,00)

( Efetuar pagamento )

Ird aparecer a mensagem “Lote gravado com sucesso” e automaticamente o programa
voltara para a tela inicial do “Registro Escoteiro”.

Verifique se o lote que acabou de ser gerado estara aparecendo na relacao dos lotes.
Para imprimir a capa de lote, boleto ou relagcao dos associados do lote, clicar nos botdes

disponiveis.

( Late b )( Boleto )( Associados W )




ACOMPANHAMENTO DA SITUAGCAO DE CADA CAPA DE LOTE GERADA:

Verifique se ao lado de cada Capa de Lote gerada aparecera o status da mesma, ou seja:

- GRAVADO |4
Capa de Lote gravada e enviada automaticamente (online) para o Setor de Registro da
Nacional;

- SETOR DE REGISTRO ESTA PROCESSANDO =i
Capa de Lote recebida e esta em processamento pelo Setor de Registros da Nacional,

« PROCESSAMENTO PENDENTE @

Capa de Lote recebida pelo Setor de Registro, aguardando a liberacao que dependera
do pagamento do boleto efou recebimento de alguma documentacdo, tais como,
Autorizacdes RegionaisdosIsentos, Autorizacdes Regionaisde Reabertura ou Autorizagao
Provisoria de Abertura da UEL;

« PROCESSAMENTO PARCIAL .

Capade Lotecom Isentos e Contribuintes, ou somente Isentos que o Setor de Registros da
Nacional identificou o pagamento do boleto e/ou recebeu apenas algumas autorizacdes
dos isentos.

« PROCESSAMENTO OK
Capa de Lote liberada para emissao e envio das credenciais.

Os icones sao acumulativos.

EFETUANDO O REGISTRO ESCOTEIRO ATRAVES DO MEU PAXTU:

Inicialmentevocé deve acessar o Meu Paxtu, atravésdosite da UEB (http://www.escoteiros.
org.br ), clicar no link “PAXTU" disponivel no menu superior do site — Selecione a opcao
Meu Paxtu - Caso seja seu primeiro acesso seu usuario sera seu numero de registro sem
o Ultimo digito e sua senha sera sua data de nascimento com os oito digitos e sem as

barras.

- No menu a esquerda cliqgue em P Renovar Registro

- Cligue em Meu Perfil e depois em Meus Dados e clique em ( cuers e mew regss snual novaua oine )

- Escolha a Forma de Pagamento;
- Confirme.



Importante: Para que vocé consiga realizar seu registro individual online através do eu
Paxtu é necessario que seu grupo autorize essa acdo através do Paxtu/ADM.

COMO LIBERAR O ASSOCIADO AEFETUARA RENOVA(;AO ATRAVES DO MEU PAXTU:
Assim que os registros para o proximo ano se iniciam, ao acessar o Paxtu/ADM o sistema
apresenta uma lista com os nomes de todos os associados da UEL que podem efetuar a

renovacao individual online através do Meu Paxtu para o Grupo fazer ou nao tal liberacao;

Assim que o Grupo finaliza a liberacao da lista, esta deixa de aparecer e a partir dai é
possivel fazer a liberacao através do Cadastro — Dados dos Associados, para isso:

Algum administrado do Paxtu/Adm deverd entrar em Associados - Dados dos
Associados—-Entranafichadoassociado desejadoe marcaaopcaoabaixoe CONFIRMAR.

¢ Este associado esta autorizado a fazer seu registro individual on-line [y

COMPRA DE CREDITOS DE REGISTRO
1. Clicarem P Registro Escoteiro ¥ no MENU da pagina inicial do PAXTU,;
2. Em seguida clicar na aba; credito de Registro >
3. Preencha no campo o valor total que deseja adquirir em cotas;
Compra - Boleto

Valor R$

Exemplo:

O Grupo Escoteiro deseja adquirir 10 cotas Nacionais ao valor unitario de R$ 62,00;
Multiplique 64,00 X 10 = 640,00 — digite o total da multiplicacao sempre utilizando
“ponto” para separar os ultimos dois digitos.



4. Clicar em; Serar boleto W

5. Efetue a impressao do mesmo para pagamento até o vencimento.

Para as Regides Escoteiras que utilizam o SIGUE/ADM para pagamento das taxas
Regionais e compra de créditos de registros Regionais, o procedimento para
compra é o mesmo acima citado, porém o Grupo Escoteiro devera gerar dois boletos
separados, um para a compra de cotas nacionais e outro no campo abaixoem “COTAS
REGIONAIS".

FORMA DE PAGAMENTO:

PARA PAGAMENTO DE REGISTROS

Os pagamentos somente poderao ser efetuados por intermédio do boleto bancario
podendo parcelar em até 2 vezes, através das Agéncias da Caixa Econdmica Federal,
Internet, Lotéricas e/ou qualguer outro Banco ou através de cartdo de crédito podendo
parcelar em até 3 vezes;

PARA PAGAMENTO DE COTAS

Os pagamentos somente poderao ser efetuados por intermédio do boleto bancario.



8. MENU SECOES

Matilha/Patrulha/Cla

Secoes

Neste menu é possivel cadastrar as SECOES e Equipes da UEL.

8.1 - MATILHA / PATRULHA / CLA

Para cadastrar uma nova matilha, patrulha ou Clg, basta clicar na op¢ao de Menu.

Apds isso abrira

Pesquisar pelo nome

Nova Matilha/Patrulha/C1a

Vocé pode também fazer pesquisas sobre as secdes na parte superior da tela.

Segio:
Primo:

Segundo:

. Ativa

Secao;
Primo:
Segundo:

Ativa;

Matilha/Patrulha/Cla

a tela a sequir;

Pesquisar pela secao

Alcateia Raksha

Alcateia Raksha

Matilha Marrom

Matilha Vermelha

Patrulha Harpia

Tropa Escoteira Mista Alberto Santos-Dument

ita

Pesquisar pelo ramo



Pesquisar pelo nome

MNova Matilha/Patrulha/Cla

& | » Mostrando 1até 0 de O

Pesquisar pelo nome

Nova Matilha/Patrulha/Cla

4« || % ) Mostrandolaté0deO

Harpia

Nova Matilha/Patrulha/Cla

Secao:
Monitor:
Submonitar:

Ativa

&« )| % )Mostrandolatéldel

Para fazer a manutencdo de uma Matilha / Patrulha ou Cl3, basta clicar na secdo de sua

escolha.

Secao
Primo:
Segunda:

Ativa:

| v

Selecionar

Alcateia Raksha
Tropa Escoteira Mista Alberto Santos-Dumont

Tropa Sénior Bartolomeu de Gusmao

Cla Mclaren
Pesquisar pela secao 4
Pesquisar pela secao ~

Patrulha Harpia
Tropa Escoteira Mista Alberto Santos-Dumont
Maria Eduarda Sauer da Costa
Levi Cardoso Varger

Sim

Matilha Marrom
Alcateia Raksha

Em seguida ira abrir a tela abaixo;

Dados da Matilha/Patrulha/Cla

‘ Nome da Equipe

Matilha Marrorm|

| Alcateia Raksha

( MNormear monitor/prime )( Inverter Monitor e Submonitor )( Nemear submoenitersegundo )

B csta Matilha/Patrulha/Cla estd ativa na UEL atualmente

( Voltar )( Confirmar )( Nova Matilha/Patrulha/Cla )( Excluir )

Membros Matilha/Patrulha/Cla Q

Excluir Nome

Q
9

Pesquisar pelo ramo

Todos
Lobinho
Escoteiro

Sénior

Picneiro

Pesquisar pelo ramo

~

Mon/Pri

L]
"

b |

=3

Sub/Seg

w,
L ¢

p- |

3



Nos botdes

( Nomear monitor/primo )( Inverter Monitor & Submonitor )( Momear submonitorsegundo )

€ possivel fazer as devidas manutencdes nas secoes;

Em Nomear Monitor / Primo - apds clicar, abrird a tela

Data de nomeacao

- i
Data de nomeac

a data de nomeacao € a mesma que foi decidida pelos jovens, por exemplo na Roca de
Conselho ou Conselho de Patrulha. A mesma coisa para Nomear Submonitor / Segundo.

No bot&o Inverter Monitor e Submonitor, este executa a acdo conforme o nome.

Vamos agora abrir uma nova Matilha / Patrulha / Cl3, clique no botao (o veimapatunscs )
a tela abaixo sera aberta.

Dados da Matilha/Patrulha/Cla

Nome da Equipe )
Patrulha Coruja-buraqueira Tropa Sénior Bartolomeu de Gusmao

‘ Monitor/Primo | Q 6 Submonitor/Segundo Q 6

( Nomear monitor/primeo )( Inverter Monitor € Submeonitor )( Nemear submenitorsegundo ) .

B csta Matilha/Patrulha/Cla esta ativa na UEL atualmente

( Voltar )( Confirmar )( Nova Matilha/Patrulha/Cla )( Excluir )

Membros Matilha/Patrulha/claQ

Excluir Nome Mon/Pri Sub/Seg

Insira o nome da Matilha/Patrulha/Cla no campo (Nome da Equipe) —exemplo Patrulha
Coruja-buraqueira, no campo Sec¢ao vocé deve vincular a equipe a uma Secgao.

Mais abaixo vocé deve inserir os membros da nova equipe, clicando na Lupa

Membros Matilha/Patrulha/Cla Q

E ndo esqueca de inserir uma foto para identificar a nova equipe - clique no icone

IS



8.2 - SECOES

Nesta opcao é possivel criar Se¢cdes da UEL, sendo elas

- Alcateia;

- Tropa Escoteira;
- Tropa Sénior;

- Cla Pioneiro.

E segue o mesmo formato da criacdao das Equipes.

Dados das Secdes

Nome Secao

Chefe

Ramo h Criacdo

. Esta secdo esta ativa na U.E.L. atualmente

( Voltar )( Nova secao )( Excluir )( Confirmar )( Atividades na sede / frequéncia )

Assistentes Q

Diferente neste caso que na op¢ao da Lupa, vocé devera escolher os Assistentes.

Aqui na opcdo Secdo, seguindo o mesmo processo de Matilha/Patrulha/Cla, vocé podera
fazer manutencao nas Secdes ja criadas. Exemplo:

Chefe:
Data
Ativa:

Chefe:
Data:

Ativa:

Data:

Chefe:
Data

Ativa:

Chefe:

03/08/2019
Sim

07/03{2020
Sim

04/06/2022

Sim

12/05/2020

Sim

Alecateia Raksha

Tropa Escoteira Mista Alberto Santos-Dumont

Tropa Sénior Bartolomeu de Gusmao

Cla Mclaren



Basta clicar na SECAOQ, e fazer as devidas alteracdes, como mudancas da Chefia e
Assistentes. Conforme tela a seguir.

E ndo podemos esquecer de marcar os dias que a sec¢ao tera atividades, basta clicar na

caixa de selecao.

Exemplo:

QUA

B

Dados das Secoes

Nome
Alcateia Raksha

Chefe
CYNTHIA SOLANGE ALEXANDRE REIS PIMENTA

Q

. Esta secao ests ativa na U.E.L. atualmente

( Voltar )( Nova secio )( Excluir )( Confirmar )( Atividades na sede / frequéncia )

Assistentes Q

=] VALDEMIR NASCIMENTO DA SILVA
Marque os d
-
OM G ER

4 5 6
mn 12 3
8 2 20
25 26 27

| Wi

21
28

SET / 2022

Lobinho

lias em que a secao terd atividades na sede

L]

24

03/08/2019

+

&

( Lista dos associados da secio W ) ( Lista chefia da secdo W ) ( Lista todos 0s membros W

Nesta tela ha 3 opc¢oes de relatérios;

Lista dos associados da Secao, neste exemplo Associados da Alcateiga;
Lista da chefia da secao, seguindo o mesmo exemplo acima;
Lista de todos os membros, associados e chefia.



Agora vamos incluir as atividades na sede / Frequéncia ( Atividades na sede / frequéncia )

Ao selecionar, ird abrir a tela abaixo.

Observe que na tela anterior, foi selecionado o dia 7/09 e quando a tela de frequéncia foi
aberta esta data ja estava disponivel para fazer as devidas insercoes.

Frequéncias da secao "Alcateia Raksha"

2022

L

9 Q4062022

L

9 Ifoe/2022

L

25/06/2022
D

L

e Ozfo7fa022

L

9 0072022

Lo

9 IofoF0z2

Gogdo

G03a0

gbado

G030a0

[slalln le]

aoado

' 9 Q7092022 Quarta

MNome do associado

Sem

Sem

1 resumo

1 resumo

resumao

resumo

-

™ f
Confirmar | | Lista frequéncia ™
PN

07/09/2022 ‘ 30/07/2022 ‘ 09/07/2022

]
-~



Usando o dia 07/09, como exemplo, clique no sinal de &) e a tela a seguir sera mostrada.

Lado esquerdo da tela € possivel fazer pesquisas de atividades para serem aplicadas, ou
cligue no botao procurar, onde irdao aparecer atividades prontas.

Consulta/Agenda | Cadastro/Sugestao

Opcoes de pesquisa Agenda
MNorme Ternpo I: Confirmar dados da agenda
i 07/09/2022 B | Horainicial
Escoteiro = ntelectual = -
07/09/2022 B | Hora final
Lobinhao Ezpiritual

r . Minutes
I__‘ Adicionar "Hasteamento' 8 agenda | O

J
S&nior Fisico
4 ™ Minurtos
/ 1
T ]| | Adicionar "Arriamento” a agenda 'JI O
Tipo Jodalidade
| T ; o ™ Minutos
. | Adicionar "Intervalo” 3 agenda 1 o
Jogozs de sede Basico ! .
r o i y Minutos
| Adicionar "Cutra atividade” 8 agenda |
Acampamento Do Ar h 5 B e e O
Dias de chuva Do Mar Data Hordrio | Nome
-

™~ Q7/09/2022 Corrida de Costas a Costas o
| Procurar ] g
s O B

Adicionar a
agenda
Corrida de Costas a Costas 10 £380 (%]
Disputa do Chapéu 5 3033 (5] NS
. . . o - I: Imprimir agenda + atividades v :I I: Imprimir agenda W
Kirm do Mimico 25 2897 (%] - -
Danga do chep-chep 20 ni? (5]
Revezamento Zigue zague 3 2e00 [+] -

{ \
\ Fazer sugestdo de uma nova atividade |

Se vocé clicar em cima da atividade, vocé podera ver seu conteddo e dessa forma optar
ou ndo em usa-la. Caso ela Ihe atenda, clique ()

Ja no lado direito da tela € possivel, incluir manualmente mais informacgdes da atividade
(tempos)



Consulta/Agenda | Cadastro/Sugestido

Dados da atividade

Nome
Desfile Civico

Ramo Modalidade

Fs

i@ Lobinho o Basieo

Do A
B sénior e o

# Frioneiro B Cowa

Materiais

Desenvolvimento

Dicas

M

w

ipo
FY FS
Jogos de sede
Acampamento
Dias de chuva
w -

( Confirmar o envio da sugestao )




9. CONFIGURAGCOES

@ Configuragdes h'd

Alterar Senha
Suporte Paxtu

Usudrios/Permisstes

Neste menu sao possiveis fazer alteracdes de senhas, inclusao e exclusao de usuarios,
além de dar permissdes aos mesmos. E vocé pode dar sugestdoes de melhorias ao sistema.

9.1 - ALTERAR SENHA

Nesta opcao vocé pode alterar a senha do usuario atual, conforme tela a seguir;

Alterar senha

alepimentaGL

Nova senha

Confirmar senha

9.2 -SUPORTE PAXTU

Nesta opcao vocé pode dar sugestdes ou fazer criticas sobre o Paxtu.

Dé sua opiniao

Ponto do sistema
Tipo v v

- Selecione
Nome
Acordo trabalho voluntério
Associados
Mensagem
Atividades fora da sede
Atividades na sede / frequéncia
Aurélio Azevedo Margues
Censo
Contatos
Dados da Unidade Escoteira Local

Eleicdes/Nomeacaes/Merito

Equipes

Financeiro - Controle de mensalidades
Financeiro - Forma de pagamento

Financeiro - Grupo de contas -



9.3 - USUARIOS E PERMISSOES

Aqui podemos inserir novos usuarios, definir suas permissdes de uso e inativa-los e até
exclui-los.

Dados dos Usuarios

Usudrio Registro - ( Novo Usuario ) ( Excluir ) ( Confirmar )

Senha

Home completo
E-mail

Registro

- . Este usudrio esta ativo atualmente na UEL

Perfil de Acesso Consultar Incluir Alterar Excluir
Acordo trabalho voluntério [ ] [ ] [ ] [ ]
Associados [ ] [ ] [ [ ]
Atividades fora da sede ] (] [ | [ ]
Atividades na sede / frequéncia ] [ ] [ ] [ ]

Painel do lado esquerdo, sao mostrados os usuarios ja criados.

Painel inferior mostra as permissdes dos usuarios. Neste caso um usuario ja estava
selecionado (Diretor Presidente), onde mostra todas as opc¢des ativas.

Para criar um usuario basta clicar em serd mostrado a tela de usuarioem

branco, onde vocé devera preencher os dados deste usuario.

( Nove Usuario ) ( Excluir ) ( Confirrmar )

~ Usuario

¥ Senha

© Nome completo
E-mail

Registro

. Este usudrio 25ta ativo atualmente na UEL



Mais abaixo, ha opc¢des de permitir acesso as secdes pelo usuario.

Permitir acessar dados da se¢do

Alcateia Raksha
Cla Mclaren
ropa Escoteira Mista Alberto Santos-Dumont

ropa Sénior Bartolomeu de Gusmao

. Permitir acessar os associados sem secao

( Imprirmir os dados dos usuarios v )

Caso nao seja selecionado nenhuma sec¢ao, o usuario sendo um chefe secao, ele nao
podera ver os usuarios a serem transferidos, exemplo da Alcateia para a Tropa Escoteira.

Mais abaixo ha um “flag”, que permite que o usuario possa ver jovens que nao estao
vinculados a nenhuma secao.

Exemplo:
Jovem deixou a alcateia e chefia ja o desvinculo-o, ou seja, o jovem ficou em um “limbo”,
nao estando o flegado para o escotista ele nao consegue ver e vincula-lo a nova secao.

Somente o Presidente neste caso.

E por fim, & possivel imprimir uma lista dos usuarios do sistema.



10. GESTAO FINANCEIRA

DDHH Gestao Financeira "4

Mensalidades

Formas de Pagamento
Grupo de Contas
Langamentos

Pessoas Fisicas e Juridicas

Plano de Contas

Nesta parte do sistema é possivel, criar controles de recebimentos de contribuicdes,
além das despesas da UEL.

10.1 - MENSALIDADES

Na opcao Mensalidades € possivel ter o registro de todos os contribuintes da UEL. Caso
nao aparega, clique na LUPA Q_ , para que este sejam mostrados nesta tela.

Controle de Mensalidades

Pesquisar pele registro Pesquisar pelo nome
Pesquisar pela categoria v Pesquisar pelo ramo v Pesquisar pela funcao v
Pesquisar pela secao v Pesquisar pela equipe v Pesquisa pelo sexo v
Pesquisar grupo familiar Pesquisar ativos v Pesquisar isentos v Q
[ ] Registro Associagdo Ultimo registro  |Categoria
684265 - 8 22/09/2012 2022 Dirigente Né&o sc aplica
1386677 - 0 2022 Beneficiario Escoteiro

Para abrir as configuracdes do contribuinte, basta clicar no icone

Onde sera mostrado a tela a seguir.



Pesquisar pela referéncia Data inicial pagamento Data final pagamento

2022 Data inicial vencimento Data final vencimento

A

Forma de pagamento Status YoQ

Adicionar mensalidade

forna Observagdes

pagamento

Referéncia Vencimento Valor Desconto Pago Pago em

No alto da tela aparece Numero de Registro e Nome do Contribuinte.
Podemos lancar as mensalidades de duas maneiras;

- De forma manual
- E para todos os associados.

10.1.1 - MENSALIDADE - INSERINDO DE FORMA MANUAL
Para inserir uma mensalidade de forma manual, siga os passos abaixo;

Selecione um associado, clicando na caixa de selecao (seta em azul), em seguida, clique
Nno botdo icone ,no final da linha.

Controle de Mensalidades

Pesquisar pelo registro Pesquisar pelo nome

Pesquisar pela categoria v Pesquisar pelo ramo 4 Pesquisar pela funcéo v
Pesquisar pela secao v Pesquisar pela equipe 4 Pesquisa pelo sexo ~
Pesquisar grupo familiar Pesquisar ativos v Pesquisar isentos v Q

[ ] Registro Associagdo Ultimo registro  |Categoria

0 22/09/2012 2022 Dirigente N3o se aplica

2022 Beneficiario Escoteiro



A tela abaixo sera aberta. Cligue no botao ( Adicionar mensalidade ) para inserir a

mensalidade.

Pesquisar pela referéncia Data inicial pagamento Data final pagamento
2022 Data inicial vencimento Data final vencimento
Forma de pagamento N Status Vv Q

Adicionar mensalidade

Forma

pagamento Observacgbes |

Referéncia Vencimento Valor Desconto Pago

e 202209 12/09/2022 R$ 30,00 R$ 5,00 R$ 2500 N/09/2022 Dinheiro Valor negociado.

« | » 1-1del

Insira o vencimento, valor, desconto se houver, valor a ser pago e forma de pagamento.
Campos Desconto e Obs, ndao sao obrigatodrios seus preenchimentos. E clique para
SALVAR.

A mensagem, serd apresentada.

Mensalidade incluida com

SuUCesso.

2022

Observe que a tela agora esta com novo status. Este icone indica que a mensalidade
ainda esta em aberto.



Pesquisar pela referéncia Data inicial pagamento Data final pagamento
2022 Data inicial vencimento Data final vencimento
Forma de pagamento v Status v Q

Adicionar mensalidade

. . Forma
Referéncia Vencimento Desconto Pago Pago em pagamento Observagbes

Q om0 12/09/2022 R$ 30,00 RS 0,00 RS 0,00 t t @

Para baixar essa mensalidade devemos preencher (Pago em) e (Forma de pagamento)
e clicar em baixar mensalidade.

O sistema ainda vai questionar sobre sua acao.

Confirmacao b4

Vocé deseja confirmar o pagamento da
mensalidade?

GG

Clicando em Sim, esta mensagem sera apresentada

Mensalidade paga com

SLUCes550.

e o icone baixar mensalidade mudara para Imprimir Recibo. & |



PAXTU - Sistema de Informagdes e Gerenciamento de Unidades Escoteiras
479/SP - DO AR GONCALVES LEDO

RECIBO N°: 865434

Recebemos de:

A quantia de: R$ 25.00 (vinte e cinco reais)

Correspondente a 20229 com vencimento 12/09/2022 pago 11/09/2022

e para clareza, firmamos o presente.

SAO PAULO, Domingo, 11 de Setembro de 2022

Recebido por: CPFIRG:

Assinatura

Agora vocé pode baixar o recibo de pagamento e entregar ao associado.
Para excluir a mensalidade, basta clicar no icone 9
Agora podemos também gerar o carné das contribuicdes. De que forma?

Se caso o associado tenha mais contribuicdes cadastradas € possivel gerar um carné.
Para isso basta clicar em Carné.

; y — . -
Pesquisar pela referéncia Data inicial pagamento Data final pagamento

2022 Data inicial vencimento Data final vencimento

Status b Q

Forma de pagamento

9 202209 12/09/2022 R$ 30,00 R$ 000 R$ 30,00 1/09/2022 Dinheiro s
e 202210 12/10/2022 RS 30,00 R$% 0,00 R% 0,00 @
9 20221 122022 R$ 30,00 R$ 000 R$ 000 @
9 202212 12/12/2022 RS 20,00 R% 0,00 R% 000 @
=
e ) (® )i1-4de4



O sistema emitird desta forma:

Referéncia  Venciment
202210 || 121107202 |
Valor Desconto Total

R$3000 |[Rsooo ||Rs3ooo |
Associado

UEL

PAXTU - Sistema de Informagbes e Gerenciamento de Unidades Escoteiras
4T4/SP - DO AR GONCALVES LEDO

Data pagamento: ! !

Valor pago: RS

Recebido por:

PAXTU - Stema do infomagies o Gerendamanio de Unitades
Controle: BES43D

Referéncia Vencimento Valor Desconto Total

| 202210 | [ 121102022 | [Rs3000 | [Rsooo | [Rs30.00
Aszsociado

I

Data pagamento: Walor pago: RS

Recebido por:

Forma de pagamento:

Observacies
null

Referéncia  Venciment
202211 [ 121117202 |
Valor Desconto

[rs3000 |[rsooo |[rs3000 |
Associado

Total

UEL

PAXTU - Sistema de Informagbes e Gerenciamento de Unidades Escoteiras
4T4/SP - DO AR GONCALVES LEDO

Data pagamento: ! !

Valor pago: RS

Recebido por:

PAXTL - Stwiema de infomagies o Borencarans de Unidades
Controle: BES438

Referéncia Vencimento Valor Desconto Total

| 202211 | [ 1211172002 | [Rs 3000 | [Rsoo0 | [Rs3os0 |
Associado

I

Data pagamento: Walor pago: RS

Recebido por:

Forma de pagamento:

Observacies
null

R$3000 |[Rsooo ||Rs3ooo |
Associado

Referéncla  Venciment UEL
2022.12 || 121127202 | 479/5P
Valor Desconte  Total

PAXTU - Sistema de Informagbes e Gerenciamento de Unidades Escoteiras
4T4/5P - DO AR GONCALVES LEDO

Data pagamento: ! !

Valor pago: RS

Recebido por:

PAXTU - Stema do infomagies o Gerendamanio de Unitades
Controle: BES43T

Referéncia Vencimento Valor Desconto Total

| 202212 | [ 1211212022 | [Rs3000 | [Rsooo | [Rs30.00
Aszsociado

I

Data pagamento: Walor pago: RS

Recebido por:

Forma de pagamento:

Observacies
null

Controbs: BEG43T




10.1.2 - MENSALIDADE - INSERINDO EM VOLUME

A contribuicao podendo ser excecao de pagamento para os adultos voluntarios, entao
desta forma s6 nao os selecionar durante a execucao.

Selecione todos ou somente aqueles que vocé deseja lancar as mensalidades. Em
SegUida C||q ue no botao ( Lancar mensalidades )

Ultimo registro

684265 -8 22/09/2012 2022 Dirigente N&o sc aplica
& 1386677 - O 2022 Bencficiario Escoteiro
[} 1432182 - 3 2021 Bencficiario Lobinho

1414481 - & 2021 Dirigente N&o se aplica
e 1383236 -0 2021 Beneficidrio Escoteiro

ApOos clicar no botdo LANCAR MENSALIDADE, a tela abaixo sera exibida.
Lancamentos de Mensalidades X
2622 2000 506 Dia v B s sabado v

Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho
Julho Agosto Setembro Outubro Novernbro Dezembro

Preencha os campos, Ano, Valor, desconto (se houver). Definir se ha um dia especifico do
mMeés ou sabado. E os meses referente as mensalidades. E clique em confirmar.

Para este processo vocé precisa imprimir de forma individual os carnés dos associados
selecionados. Voltando em cada associado para isso.

Apods esta parte basta clicar em Imprimir Carné.

10.1.3 - GERANDO CARNES

Para gerar um carné, basta clicar no botdo ( Imprimir carnés )
e desta forma sera impresso de todos os associados.




PAXTU - Sistema de Informag&es e Gerenciamento de Unidades Escoteiras
479/SP - DO AR GONCALVES LEDO

Referéncia Venciment UEL
20229 || 101097202 | 479/SP

Valor Desconto  Total

Rs50.00 |[Rs0.00 [[Rss0.00 |

Associado

Data pagamento: ! !

Valor pago: RS

Recebido por:

PAXTU - Sisteria de IMomagbes & Garenciamento de Unidades
Carlrole: 882328

Referéncia Vencimento Valor Desconto Total

[ 20220 | | 10002022 | |Rss000 | [Rso00 | [Rrss0.00
Associado

|

Data pagamento: Valor pago: R$

Recebido por:

Forma de pagamento:

Observagbes

null

Conlrake: BE2328

Referéncia Wenciment UEL
| 202210 |f 10107202 |

Valor Desconto  Total
[rss0.00 |[Rs 000 |[Rrss0.00 |
Associado

PAXTU - Sistema de InformagSes e Gerenciamentoc de Unidades Escoteiras
479/SP - DO AR GONCALVES LEDO

Data pagamento: ! /

Valor pago: RS

Recebido por:

PAXTU - Sisterna de Informagbes & Garenciamento de Unidades
Canirole, 882320

Referéncia Vencimento Valor Desconto Total

[ 202210 | [ 10102022 | [Rs5000 | [Rs000 | [Rs5000 |
Associado

|‘

Data pagamento: Valor pago: RS

Recebido por:

Forma de pagamento:

Observacbes

null

Coenirale: BE2329

10.2 - FORMAS DE PAGAMENTO

Em FORMAS DE PAGAMENTO, podemos consultar as existentes e cadastrar uma nova.

Um exemplo PIX.

Formas de Pagamento

Pesquisar Nome

( Nowva Forma de Pagamento ) ( Confirmar Forma de Pagamento )

@ Boleto

e Cartao de debito

e Dinheiro




Para cadastrar uma nova, clique em (_ vova Forma de Pagarmento ) , Ird aparecer uma nova linha

em branco agora basta inserir o nome da forma de pagamento e clique em

( Confirmar Forma de Pagamento )

10.3 - GRUPO DE CONTAS

Em Grupo de Contas, é possivel a inclusao de Receitas e Despesas da UEL. Para isso
basta Clicar em ( Neovo Grupo de Contas )

Ira aparecer uma linha em branco, onde vocé deve inserir o nome do novo plano de
contas e qual tipo. (receita ou despesa).

Crupo de Contas

Pesquisar pelo nome Pesquisar pelo tipo W Q

( Novo Grupo de Contas )C Confirmar Grupo de Contas )

Nome Tipo
e Despesas com formacao Despesa
e Manutencdo Despesa
E cl|que em ( Confirmar Crupo de Contas )
‘ Nome Tipo
6 Rifa anual Receita
g Despesas com formacgao Despesa

e Manutencao Despesa



10.4 - LANCAMENTOS

Nesta parte de lancamento podemos inserir e consultar lancamentos de débitos e
créditos. Importante, em caso de doacdes de pessoas fisicas e juridicas € necessario
primeiro fazer o cadastro destes em Pessoas Fisicas e Juridicas , iSSO se aplica por exemplo a
despesas fixas, como agua, luz etc. Importante o cadastro da Concessionaria neste caso.

Lancamentos
Data vencimento () Data pagamento Data Inicial ] Data Final
Empresa Pesquisar pelo plano de contas v Pesquisar pela Forma de pagamento h
Em aberto v Pesquisar pelo grupo de contas v Pesquisar pelo tipo ¥oQ

( wovolangamenta )

Forma pagamento |Competéncia |Quitado ‘Docurnento|()bservapfn

Pagamentos| Tipo Vencimento |Previsto ‘Descnntn Realizado  |Situagdo Planodeconta |Nome
8 Receita 15/09/2022 R$ 100,00 RS 000 R 000 Em aberto Doagao Empresa XPTO Dinheiro 0l/og/2022 Nao
“ >
*« [ » 1-1del

Previsto Realizado Vencido

R$ 100,00 R$ 0,00 R$ 0,00
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Saldo Saldo Saldo
RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00

Para baixar os lancamentos basta clicar no icone ¥ e a tela a seguir sera mostrada.
Confirme os dados como valor e forma de pagamento e clique em confirmar.

Pagamentos

( e )( o Pagema )

Multa

Data de Pagamento (= Valor

orma de Pagamento Salvo com
SuUCesso.

- D

1/09/2022 R$100,0 R$ 0,00 R$ 0,00 R% 0,00 R$ 100,00 Pix

cumento



10.5 - PESSOAS FIiSICAS E JURIDICAS

Esta opcao permite cadastrar pessoas fisicas e juridicas. Importante sabermos que esse
cadastro estra atrelado a receitas e despesas quando houver. Apos inserir os dados basta

Pessoa Juridica/Fisica

G G G G

Nome

Tipo v | ¥ cNPyjcPF RG

Inscricao Estadual Razao social

Email Email Comercial Email Financeiro

Fone Fone Comercial Fone Financeiro

Celular Celular Comercial Celular Financeiro

Endereco Numero

Complemento Bairro

UF V| | Cidade V| |cep Q

Observacoes

10.6 - PLANO DE CONTAS

Aquicriamosos Grupos de Contas, que se conectam aos lancamos de receitas e despesas.
Usando um exemplo:

Cadastramos a pessoa Juridica Empresa XPTO (cnpj - gerado por - https://www.
geradorcnpj.com/), exclusivo para testes. Onde este “ator” é um parceiro que é um
doador. Este aparece nos lancamentos como podem ver.

Plano de Contas

Pesquisar pelo nome Pesquisar pelo grupo v Pesquisar pelo tipo v Q
( Novo Plano de Contas ) ( Confirmar Plano de Contas )
‘ Nome Grupo ‘Tl‘po

[x] Parcerias Doacao Receita









