L
Vaga: Auxiliar Administrativo de Certificacdes (VAGA PCD)

Area: Métodos Educativos
‘Local: Escritério Nacional (Agua Verde)

Beneficios: Plano de saude, plano odontoldgico, vale refeicdo, vale
transporte. O vale transporte e o vale refeicdo ndo tem desconto em
holerite.

Horario de Trabalho: De segunda a sexta-feira das 08:30 as 12:00 e das
13:30 as 18:00.

Contratacao: CLT.

Principais atribuicoes:
» Prestar atendimento telefénico;
» Responder solicitagdes por e-mail dos associados;

e Avaliar requisitos e emitir certificados de distintivos e
condecoracdes;

» Elaborar relatorio mensal de Condecoracdes, certificado de
funcionamento e aniversarios;

“« Controlar estoque de  certificados, medalhas e distintivos.

Requisitos:

» Pacote Office;

 Bom relacionamento interpessoal;

» Proatividade;

e Capacidade de redacéao;

« Comprometimento, organizacao e pontualidade.

Interessados enviar curriculo para o e-mail: vagas@escoteiros.org.br
com o titulo: Auxiliar Administrativo de Certificacoes.
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